ZARZADZENIE NR 68/2022
STAROSTY SIEDLECKIEGO

z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad zalatwiania spraw i obiegu dokumentow w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Siedlcach

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
7 2022, poz. 1526), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady zatatwiania spraw 1obiegu dokumentéow w Wydziale Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomo$ciami Starostwa Powiatowego w Siedlcach, ktore okre§lone sa
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Siedleckiego 1 Geodecie
Powiatowemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starosta

Karol Tchorzewski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 68/2022
Starosty Siedleckiego
z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

Zasady zalatwiania spraw i obiegu dokumentéw w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Starostwa Powiatowego w Siedlcach

§ 1. Wnioski o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu:

1) sktadane poprzez modut Geoportalu Powiatu Siedleckiego sg drukowane i przekazywane do
kancelarii og6lnej celem rejestracji,

2) moga by¢ sktadane do kancelarii ogdlnej w postaci papierowej osobiscie, do skrzynki podawczej,
wystane za pomocg operatora pocztowego lub elektronicznie przez e-PUAP.

§ 2. 1. Wnioski o wydanie wypisu lub wyrysu zoperatu ewidencyjnego, o udost¢pnienie
materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego sktadane do kancelarii ogdlnej w postaci papierowe;j
osobiscie, do skrzynki podawczej, wystane za pomocg operatora pocztowego lub elektronicznie przez
e-PUAP, sa rejestrowane w kancelarii ogdlnej i dekretowane do Wydzialu Geodez;ji.

2. Pracownik rejestruje wniosek w systemie OSRODEK, nastepnie po jego sprawdzeniu
iustaleniu oplaty generuje Dokument Obliczenia Optaty (dale zwany DOO) i przekazuje
wnioskodawcy.

3. Wnioskodawca dokonuje optaty bezgotowkowo lub przelewem na wskazane w DOO konto.

4. Pracownik po sprawdzeniu poprawnosci dokonanej oplaty, potwierdza w systemie fakt
dokonania optaty 1 przekazuje Zadane dane wnioskodawcy w sposob wskazany we wniosku.

§ 3. 1. Wnioski o udostgpnienie danych Rejestru Cen Nieruchomosci sktadane w postaci
elektronicznej  poprzez  modut dane RCN  w Geoportalu  Powiatu  Siedleckiego
( https://powiatsiedlecki.geoportal2.pl) sa drukowane i przekazywane do kancelarii ogdlnej celem
rejestracji.

2. Po zarejestrowaniu wniosku system generuje 1 wysyta wnioskodawcy DOO.

3. Wnioskodawca korzystajac z modulu ptatnosci elektronicznych dokonuje opfaty, a system
automatycznie udostgpnia wnioskowane zadane dane Rejestru Cen Nieruchomosci.

4. Wprzypadku gdy Wnioskodawca dokonuje optaty przelewem na wskazane w DOO konto,
pracownik potwierdza fakt dokonania opfaty, a system automatycznie udostgpnia wnioskodawcy
zadane dane Rejestru Cen Nieruchomosci.

§ 4. 1. Wnioski o udostepnienie kopii materiatobw zasobu w postaci elektronicznej sktadane
poprzez ustugi Geoportalu Powiatu Siedleckiego ( https://powiatsiedlecki.geoportal2.pl) oraz wnioski
o udostepnienie materialdow zasobu sktadane w Powiatowym Osrodku dokumentacji Geodezyjnej
1 Kartograficznej w Siedlcach, Skwer Niepodleglosci 2 (dalej zwany PODGIiK) w formie tradycyjnej
(analogowej) sa rejestrowane w programie OSRODEK — z wylaczeniem kancelarii ogolnej Starostwa.
Rejestracja nastgpuje automatycznie lub rgcznie przez pracownika.

2. Po zarejestrowaniu wniosku generowany jest DOO, ktéry przekazywany jest wnioskodawcy.
3. Udostgpnienie zamdwionych kopii materialdow nastepuje poprzez:

1) umozliwienie pobrania ich przez ustuge internetowa Geoportalu Powiatu Siedleckiego(w
przypadku materiatdéw w formie elektronicznej),

2) przekazanie ich bezposrednio wnioskodawcy w sposob wskazany we wniosku.

4. Warunkiem koniecznym udostepnienia dokumentéw jest potwierdzenie przez pracownika
dokonania optaty wynikajacej z DOO.
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§ 5. 1. Udostgpnianie  materialbw zasobu wykonawcom prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych nastepuje w drodze elektronicznej, w przypadku gdy zgloszenie prac sktadane jest
poprzez Geoportal Powiatu Siedleckiego lub na podstawie analogowego zgloszenia pracy i optaceniu
DOO wygenerowanego przez pracownika z programu OSRODEK.

2. W programie OSRODEK rejestrowane sa automatycznie lub recznie (w zalezno$ci od formy
whniesienia):

1) zgloszenia prac,
2) zawiadomienia o zakonczeniu prac,

oraz gromadzone s3 dokumenty 1pliki w postaci elektronicznej, przekazane przez
wykonawce prac geodezyjnych, atakze wytworzone przez pracownika PODGIiK protokoty
weryfikacji oraz oklauzulowane materiaty zasobu, ktére zostaly przyjete do zasobu (po
pozytywnej weryfikacji).

3. Dokumenty dostarczone przez wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych sg
opatrywane stosowna klauzula.

§ 6. 1. Aktualizacja ewidencji gruntow 1budynkéw dokonywana na podstawie dokumentacji
geodezyjnej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (dalej zwany pzgik)
jest realizowana z wykorzystaniem systemu OSRODEK.

2. Pracownik PODGIK dokonujac przyjecia do pzgik dokumentacji geodezyjnej zawierajacej
dokumenty stanowigce podstawe wpisu w ewidencji gruntéw i budynkéw (dalej zwany egib) przesyta
za pomoca programu Osrodek do programu EWOPIS (system do prowadzenia ewidencji gruntow
i budynkow) zawiadomienie o tej czynnosci w formie komunikatu zawierajacego m.in. ID operatu,
date przyjecia do pzgik.

3. Pracownik merytoryczny egib zawiadomiony za pomoca komunikatora programu EWOPIS
o przyjeciu do pzgik operatu zawierajacego dokumenty podlegajace ujawnieniu w egib (w programie
EWOPIS) rejestruje operat w spisie spraw 1 w terminie 30 dni dokonuje aktualizacji egib.

4. W przypadku dokumentacji geodezyjnej wymagajacej zatwierdzenia tj. decyzji zatwierdzajacej
projekt podzialu nieruchomosci, decyzji w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci, postanowienia sadu

wydawanego w oparciu o dokumentacj¢ geodezyjna i inne, dokumentacja geodezyjna jest dotagczana
do akt sprawy wszczynanej na podstawie w/w decyzji i postanowienia.

5. Zawiadomienie o aktualizacji danych egib wysylane jest do wilasciwego urzedu gminy za
pomoca modutu elektronicznego przesylania zawiadomien uruchomionego w GEOPORTALU
Powiatu Siedleckiego, do wtasciwych podmiotow ewidencyjnych oraz w przypadku zmian w dziale
I ksiegi wieczystej do Sadu Rejonowego w Siedlcach Wydziatu Ksiag Wieczystych.

§ 7. Pozostate sprawy i czynno$ci prowadzone i zalatwiane sa na zasadach og6lnych.

Starosta

Karol Tchérzewski
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