RADA POWIATU
w SIEDLCACH
BR.0011.7.2016

Sprawozdanie z kontroli
przeprowadzonych przez Komisje Rewizyjng Rady Powiatu w Siedlcach

za | potrocze 2016 roku

Dziatajgc na podstawie § 37 pkt. 6 i 7 Statutu Powiatu Siedleckiego zgodnie
z planem kontroli przyjetym Uchwatg NR XI11/88/2015 Rady Powiatu w Siedlcach
z dnia 18 grudnia 2015 roku w sprawie Planu Kontroli Komisji Rewizyjnej na 2016 rok
w | pétroczu 2016 roku zostaty przeprowadzone dwie kontrole.

Pierwszej kontroli zgodnie z przyjetym planem dokonano w Powiatowym
Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Kontrola odbyta sie w dniu 2 marca 2016 roku.

W skiad Zespotu Kontrolnego wchodzili:

- Radny Benon Kukla - Przewodniczgcy Zespotu
- Radna Marek Gorzata - Cztonek Zespotu
- Radny Wiestaw Klimek - Cztonek Zespotu

przy udziale Pani Bozeny Walczak — inspektora ds. kontroli w Starostwie Powiatowym
oddelegowanej do pomocy przez Staroste Siedleckiego Upowaznieniem Nr 11/2016
z dnia 25 lutego 2016 roku.

Zakres kontroli obejmowat zbadanie prawidlowosci:

1. Przyjmowania, ewidencjonowania i opracowania zgtoszen robét geodezyjnych.

2. Ewidencjonowania, przechowywania, wypozyczania i zabezpieczania
dokumentow powierzonego zasobu oraz ich ocena.

3. Udostepniania danych panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
naliczania optat za udostepniania zasobu oraz innych czynnosci zwigzanych

z prowadzeniem zasobu.

Podczas kontroli wyjasnien udzielat Pan Stanistaw Kaczmarski — Kierownik

Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Ad.1.

W  wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych  dotyczacych
prawidtowosci przyjmowania, ewidencjonowania i opracowania zgtoszeh robdt
geodezyjnych Zespot Kontrolny ustalit zakres czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem

prac geodezyjnych w formie analogowej i elektronicznej.
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Zapoznano sie z organizacjg PODGIK w zakresie obiegu i analizy wnioskow,
czynnosci wykonywanych przy obstudze zgtoszen prac geodezyjnych oraz
przekazania przez wykonawcoéw prac geodezyjnych i kartograficznych rezultatow
wykonywanych prac.

Uwag i wnioskow do kontrolowanego zagadnienia nie wniesiono.

Ad.2.

W ramach wykonywanych czynnosci kontrolnych i po wystuchaniu
szczegotowych wyjasnien Kierownika PODGIK Zespdt Kontrolny zapoznat sie
z zakresem dziatan prowadzonych w obszarze ewidencjonowania, przechowywania,
wypozyczania i zabezpieczania dokumentéw powierzonego zasobu geodezyjnego
oraz oceny wykonywanych prac geodezyjnych. W trakcie kontroli ustalono zrédta
pozyskiwania materiatbw i zbiorow danych do zasobu oraz sposéb ich
przechowywania i ochrony. Zespdt Kontrolny zapoznat sie z opisem dziatan
w zakresie zasilania baz operatami i weryfikacji operatow oraz czynnosciami
wykonywanymi w zakresie wpisywania i ewidencjonowania materiatbw zasobu
a takze z postepowaniem w przypadku przyjmowania do zasobu materiatow
w postaci nieelektronicznej.

Uwag i wnioskéw do kontrolowanego zagadnienia nie wniesiono.

Ad.3.

Zespot Kontrolny dokonat kontroli w zakresie udostepniania danych
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, naliczania optat za
udostepnienie zasobu oraz innych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zasobu.

W trakcie kontroli ustalono, ze udostepnianie materiatéw zasobu odbywa sie
na wniosek lub w zwigzku ze zgtoszeniem prac. Zespot Kontrolny zapoznata sie
z opisem czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i wydaniem DOO - dokumentu
obliczania opfaty. Ustalono takze, ze materiaty zasobu udostepniane sg w postaci
kopii materiatéw zasobu lub w postaci dokumentow elektronicznych.

Uwag i wnioskow do kontrolowanego zagadnienia nie wniesiono.

Na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w dniu 15 kwietnia 2016 roku cztonkowie

Komisji zapoznali sie z trescig protokotu z kontroli i stwierdziwszy, ze w toku



przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci, nie
zostaty wydane zalecenia pokontrolne.
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Drugiej kontroli w | pétroczu 2016 roku dokonano w dniu 20 maja 2016

roku w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Mordach.

Kontrole przeprowadzit Zespo6t kontrolny w skladzie:

- Radny Benon Kukla - Przewodniczgcy Zespotu

- Radna Jolanta Franczuk - Cztonek Zespotu

- Radny Grzegorz Pomikito - Cztonek Zespotu

przy udziale Pani Bozeny Walczak - inspektora ds. kontroli Starostwa

Powiatowego oddelegowanej przez Staroste Siedleckiego upowaznieniem Nr
55/2016 z dnia 17 maja 2016 roku.

Zakres kontroli:

1. Organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej dziatalnosci szkoty.
2. Prowadzenie rachunkowosci szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
3. Prowadzenie ewidencji uczniow (ksiegi ucznidw, wiasciwe przechowywanie

dokumentow uczniowskich, sporzadzanie list, ich aktualizacja i archiwizacja).

Podczas kontroli wyjasnien udzielaly:

- Pani Krystyna Zarzecka - Dyrektor Zespotu Szkdét Ponadgimnazjalnych
w Mordach.
- Pani Urszula Myrcha — Gtéwna Ksiegowa

- Pani Malgorzata Krasnodebska — Sekretarz Szkoty

Ad. 1.
Organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej dziatalnosci
szkoty.

W  wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze
organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej dziatalnosci szkoty
realizowane jest na podstawie regulacji wewnetrznych, czyli Statutu, Regulaminu
Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
w Mordach.

Zesp6t  Kontrolny zapoznat sie i szczegdtowo przeanalizowat Arkusz

Organizacyjny Szkoty Policealnej na rok szkolny 2015/2016, Ramowy plan



nauczania dla szkoty policealnej oraz Podbudowe programéw dla zawodow technik
turystyki wiejskiej i technik bezpieczenstwa i higieny pracy.
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Zespot Kontrolny pozytywnie ocenit przedtozong do kontroli dokumentacje
i zlozone wyjasnienia dotyczgce kontrolowanego zagadnienia. W  toku
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci

w obszarze kontrolowanego materiatu.

Ad. 2.

Prowadzenie rachunkowosci szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych Zespdét Kontrolny ustalit,
ze szkofa prowadzi rachunkowos¢ w systemie komputerowym stosujgc zasady
obiegu dokumentéw oraz zaktadowy plan kont zgodnie z wprowadzong polityka
rachunkowosci. Zasady funkcjonowania rachunkowosci zostaty okreslone
regulacjami wewnetrznymi w formie zarzadzen.

W kontroli ustalono, ze sprawozdanie Rb-28S zostato sporzgdzone w petnej
szczegotowosci  klasyfikacji budzetowej. Kontroli poddano zgodnos¢ danych
wykazanych w ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w sprawozdaniu, biorgc
pod uwage zgodnos¢ kwot w poszczegdlnych dziatach klasyfikacji budzetowe;.
Ustalono, ze w przypadku kontrolowanego sprawozdania wystepuje zgodnosc
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;.

Na podstawie prowadzonej ewidencji ksiegowej i przedtozonego
sprawozdania dokonano analizy wydatkow budzetu w 2015 roku. Ustalono, ze
Szkota poniosta wydatki ogotem w kwocie 502.694,67 ztotych.

Uwag i wnioskéw do kontrolowanego materiatu nie wniesiono.

Ad.3.

Prowadzenie ewidencji uczniow.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazaty, ze w Szkole prowadzone sa:
- ksiega uczniow, w ktérej dane ucznidw wpisane sg chronologicznie wedtug dat
rozpoczecia nauki w szkole,
- dzienniczki lekcyjne dla kazdego oddziatu, w ktorym dokumentuje sie przebieg
nauczania w danym roku szkolnym,

- arkusze ocen dla kazdego ucznia,



- ksiegi arkuszy ocen zawierajgce, utozone w porzadku alfabetycznym wykazy
stuchaczy wszystkich oddziatéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub
opuscili szkote,
- listy uczniow przyjetych do szkoty.
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W szkole zastosowane sg wiasciwe srodki techniczne i organizacyjne
dotyczgce przechowywanych dokumentow, ktoére zapewniajg bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych uczniéw oraz pracownikéw placéwki. Dane sg
zabezpieczone przed udostepnieniem ich osobom nieupowaznionym, zabraniem lub
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem.

Kontrola w zakresie archiwizacji wykazata, ze Szkofa stosuje Instrukcje
Kancelaryjng dla Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Mordach. Instrukcje

wprowadzono w uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Siedlcach.

Zespot kontrolny pozytywnie ocenit przedtozong do kontroli dokumentacje
i zlozone wyjasnienia dotyczace kontrolowanego zagadnienia. W  toku

przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w dniu 1 czerwca 2016 roku czionkowie
Komisji zapoznali sie z trescig protokotu z kontroli i stwierdziwszy, ze w toku
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci, nie

zostaty wydane zalecenia pokontrolne.

PRZEWODNICZACY
KOMISJI REWIZYJINEJ

/-/ Benon Kukla



