Kisielany, dnia 18.12.2017 r.

D.1111.30.2017

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W DOMU NA ZIELONYM WZGORZU W
KISIELANACH

Dzialajac na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z p6zn. zm.), oglaszam nabor
kandydatow na stanowisko referenta ds. obstugi finansowo — ksiegowej w
Domu na Zielonym Wzgérzu w Kisielanach w wymiarze 3/4 etatu

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- wyksztatcenie wyzsze lub $rednie 1 co najmniej 2 letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

e znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych 1 ustawy o rachunkowosci,

e znajomos$¢ zagadnien podatku od towardéw i ushug,

e znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w szczeg6lno$ci ustroju
jednostek samorzadu terytorialnego,

e znajomos$¢ ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

e znajomo$¢ przepisdw ustawy o ochronie danych osobowych i dostgpie do informacji
publicznej,

e doswiadczenie w pracy administracyjnej — rzgdowej lub samorzagdowej na stanowisku
referenta ds. rozliczen finansowo — pieni¢znych,

e znajomos$¢ i doswiadczenie w zakresie ksiggowosci,

e znajomo$¢ programu finansowo — ksiggowego sQola QNT.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie rejestroéw VAT,

sporzadzanie jednolitego pliku kontrolnego VAT,
obstuga kasowa,

bezpieczenstwo informacji i ochrona danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
- praca przy komputerze powigzana z obstuga urzadzen biurowych.



W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, nie wynosil co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny i CV,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i peilnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

- oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z art. 13a ustawy o pracownikach
samorzadowych

W przypadku posiadania do§wiadczenia zawodowego w administracji rzagdowej lub
samorzadowej lub dodatkowych kwalifikacji prosimy o zalaczenie dokumentow
potwierdzajacych ten fakt.

Inne informacje:

Po analizie ofert, kandydaci spetniajacy w najwyzszym stopniu wymagania kwalifikacyjne,
zostang powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu wiedzy i rozmowy kwalifikacyjnej.
Kandydaci zobowiazani beda do wykazania si¢ znajomos$ciag w/w wymagan niezbednych i
dodatkowych do zajmowanego stanowiska.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 25 63 150 35

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone
wlasnorecznie podpisana klauzula: ,, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 roku Nr 101 poz. 926 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku o

’

pracownikach samorzqdowych (Dz.U. Nr 223 poz. 1458 ze zm.”.

Termin i miejsce zlozenia wymaganych dokumentow
Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 grudnia 2017 roku w Domu na Zielonym
Wzgbrzu w Kisielanach, pokdj ksiggowosci.

Ogloszenie podlega umieszczeniu na stronie BIP powiatu siedleckiego oraz na tablicy
informacyjnej w Domu na Zielonym Wzgorzu w Kisielanach w terminie
od dnia 18 grudnia 2017 roku do 28 grudnia 2017 roku.

DYREKTOR

/-l Wlodzimierz Drabarek



