ZARZADZENIE NR 7/2021
STAROSTY SIEDLECKIEGO

z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 netto” w Starostwie Powiatowym
w Siedlcach

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2020 r. poz.920) oraz art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

wprowadzam  w Starostwie =~ Powiatowym  w Siedlcach  ,Regulamin  przygotowania
1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa
netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto” - stanowigcy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 9/2017 Starosty Siedleckiego z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie
wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Siedlcach regulaminu przygotowania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto§¢ szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

Starosta

Karol Tchorzewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 7/2021
Starosty Siedleckiego
z dnia 28 stycznia 2021 r.

Regulamin
przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa netto
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 130 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w Siedlcach

Rozdzial 1.
Slownik, zakres obowigzywania

§1.

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie nast¢pujace pojecia: dostawa, ustuga, robota budowlana,
Zamawiajacy, Wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie wynikajace z art. 7 Ustawy
Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej Ustawa.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamdwieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy lub zlecenia
odplatne zawierane pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem jest ustuga,
dostawa lub wykonanie roboty budowlane;.

3. Illekro¢ w Regulaminie jest mowa o Zamawiajacym, nalezy przez to rozumie¢ Powiat Siedlecki
lub Starostwo Powiatowe w Siedlcach.

§ 2.

1. Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenie zamowienia na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane zgodnie zzapisami niniejszego Regulaminu, moze by¢ dokonane po ustaleniu,
ze okre$lona z zachowaniem zakazu dzielenia zamdwien oraz zanizania wartosci zamowien w celu
uniknigcia stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto
obliczona zzachowaniem nalezytej staranno$ci nie przekracza kwoty stanowigcej rownowartos¢
130 000 zt netto.

2. Kierownicy Wydzialow szacujac wartos¢ zamoéwienia dokonujg analizy tj. sprawdzajg warunek
tozsamosci:* przedmiotowej, czasowej i podmiotowej aby unikngé¢ zarzutu dzielenia zamowien oraz
unikania stosowania bardziej rygorystycznej procedury ustawowe;j.

§3.
1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé¢ zasad:

1) zachowania uczciwe] konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcoOw, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania S$rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

2. Czynnosci zwigzane zudzieleniem zamoOwienia wykonuja pracownicy zapewniajacy
bezstronnos¢
1 obiektywizm.

3. Osoby wyznaczone do oceny ofert oraz inne osoby zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia podlegaja wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Id: 8312B70C-6CF5-4692-9DBB-B5055C63EB7E. Podpisany Strona 1



4. Niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu konfliktu interesOw osoba wyznaczona
do oceny ofert sktada Staroscie Siedleckiemu o§wiadczenie o wyltaczeniu z postepowania.

5. Zamoéwienia wspotfinansowane ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu zzachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisOw prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komorek wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

Rozdzial 2.
Zasady udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 20 000 zI brutto

§ 4.
1. Zaméwien do wysokosci 20 000 zt brutto dokonuje si¢ w ramach zatwierdzonego planu
finansowego Wydziatu na dany rok.
2. Zamdwienia, o ktorych mowa w ust. 1.:

a) zostang udokumentowane w postaci merytorycznie opisanych rachunkow lub faktur VAT,

b) dotyczace zadan Wydziatow, Wydziaty Starostwa dokonuja same we wlasnym zakresie, prowadzac
rejestr zamowien w celu unikni¢cia przekroczenia progdw okreslonych w niniejszym regulaminie,

¢) moga by¢ dokonywane wg zasad okre§lonych w § 5.
3. Za prawidlowg realizacje tych zaméwien odpowiedzialno$¢ ponoszg kierownicy Wydziatow.

Rozdziatl 3.
Zasady udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa netto przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 20 000 zt brutto a nie przekracza 50 000 zl netto

§ 5.

1. Zamowien o warto$ci powyzej 20 000 zt brutto 1 do wysokosci réwnowartosci 50 000 zt netto
dokonuje si¢ w ramach zatwierdzonego planu finansowego Wydziatu na dany rok.

2. Pracownik merytoryczny w celu zapewnienia, ze wydatek publiczny zostanie dokonany
w zgodzie z Ustawa o Finansach Publicznych przeprowadza pisemnie, telefonicznie, mailem, droga
internetowq lub osobiscie rozeznanie rynku.

3. Rozeznanie, o ktérym mowa w punkcie 2 musi obejmowac co najmniej trzech wykonawcoéw
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci dostawy, ustugi, roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia. Wymogu tego nie stosuje si¢ w przypadku, gdy zamoéwienie moze
realizowac tylko jeden wykonawca — decyzje podejmuje Starosta Siedlecki.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawce, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

5. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemng notatke stuzbowa
wedtug zalgcznika nr 1, ktéra po zatwierdzeniu przez Staroste Siedleckiego jest podstawg do realizacji
danego zamowienia.

6. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest pisemne zlecenie podpisane przez
Starostg Siedleckiego i1 Skarbnika Powiatu lub umowa.

7. Za prawidlowa realizacje tych zamowien odpowiedzialno$¢ ponosza kierownicy Wydziatow.
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8. W uzasadnionych przypadkach udzielenia zamowienia o warto$ci wskazanych w pkt. 1 mozna
przeprowadzi¢ z zastosowaniem rozdziatu IV.

Rozdzial 4.
Zasady udzielania zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa netto przekracza wyrazona
w zlotych rownowartosci kwoty 50 000 z! netto i nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000 zl netto.

§ 6.

1. Szacowania zaméwienia dokonuje pracownik Wydziatu wnoszacego o udzielenie zamowienia.
Z szacowania sporzadza notatke dokumentujagcg sposdb wyszacowania wartosci przedmiotu
zamowienia. Notatka musi zawiera¢ dat¢ wykonania czynno$ci szacowania oraz podpis i pieczatke
osoby szacujgcej wartos¢ przedmiotu zamowienia.

2. Szacunek, o ktorym mowa w ust. 1 oraz opis przedmiotu zamowienia i wzér umowy, o ktoérych
mowa w § 7 wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 o wszczgcie postgpowania kierownik
Wydziatu wnoszacego o udzielenie zamowienia przekazuje do realizacji do kierownika Wydzialu
Promocji i Rozwoju.

§7.

1. Za wlasciwe 1irzetelne przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia oraz wzoru umowy
odpowiedzialno$¢ ponoszg kierownicy Wydziatéw wnoszacych o udzielenie zamdwienia. Kierownik
Wydzialu wnoszacego o udzielenie zamdwienia akceptuje opis przedmiotu zamdéwienia oraz wzor
umowy opatrujgc oba dokumenty podpisem i pieczatka imienng. Wzoér umowy powinien by¢ rowniez
zaakceptowany przez Radce¢ Prawnego i Skarbnika Powiatu.

2. Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposob uwzgledniajacy wszystkie okolicznosci
1 parametry, ktére moga mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, za pomoca obiektywnych cech
technicznych, jakosciowych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby rowniez za pomoca kosztorysow,
planow, rysunkow lub projektow ze szczegdlnym uwzglednieniem wszelkich dostaw i ustug, ktére
majg by¢ wykonane w ramach realizacji zamowienia.

3. Przedmiotu zaméwienia nie wolno okresla¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwag
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamowienia przez
wskazanie nazwy, typu, modelu, znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia.

§ 8.

1. Zamoéwien o wartosci powyzej rownowartosci 50 000 zt netto i do wysoko$ci mniejszej niz
130 000 zt netto dokonuje si¢ na podstawie zasad wyboru oferty, po zaakceptowaniu przez Skarbnika
Powiatu i Staroste Siedleckiego wniosku (zatacznik nr 2) przygotowanego przez Wydzial wnoszacy
0 udzielenie zamowienia.

2. Postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ zzachowaniem zasady uczciwej
konkurencji, zasady rownego traktowania Wykonawcow.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wyrazenie zgody na zlozenie przez Wykonawce
o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentow w jezyku powszechnie uzywanym w handlu
migdzynarodowym.

5.Za prawidlowa realizacje tych zamoéwien odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik Wydziatu
wnoszacego o udzielenie zamdowienia.
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§ 9.

1. Pracownik Wydzialu Promocji i Rozwoju na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w § 61 §
7 opracowuje zaproszenie do sktadania ofert.

2. Zaproszenie do skltadania ofert zawiera w szczegdlnosci nazwe iadres zamawiajacego oraz
przedmiot zamdéwienia.

3. Zaproszenie do skladania ofert zamieszczane jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego lub w Platformie Przetargowej lub wysytane do co najmniej trzech potencjonalnych
wykonawcow.

4. Sposrod Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystniejsza, na podstawie ustalonych kryteriow oceny ofert okreslonych
w zaproszeniu do sktadania ofert.

§ 10.

1. Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia izawiadomienia sktadane przez Zamawiajacego
1 Wykonawcow w toku postepowania przekazuje si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie
z wybrang przez Zamawiajacego formg komunikacji.

2. Jezeli strony porozumiewaja si¢ elektronicznie, kazda ze stron, na zgdanie drugiej, niezwlocznie
potwierdza fakt otrzymania.

3. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie z wybrana przez
Zamawiajacego formg komunikacji pod rygorem niewaznosci.
§11.

1.Jezeli do Zamawiajacego wptynie zapytanie Wykonawcy dotyczace treSci ogloszenia
o zamoéwieniu, Zamawiajacy udziela mu wyjasnien. Wyjasnien mozna nie udzieli¢, jezeli zapytanie
wplyneto do Zamawiajacego pdzniej niz 2 dni robocze przed terminem otwarcia ofert.

2. Tre$¢ wyjasnienia udostepnia si¢ wszystkim Wykonawcom.

3.Jezeli udzielenie odpowiedzi wymaga wiedzy merytorycznej Wydzialu wnoszacego
o udzielenie zamodwienia, pisemnej odpowiedzi udziela kierownik tego Wydziatu i przekazuje do
Wydziatu Promocji i Rozwoju.

4. Podczas catego okresu wyboru Wykonawcy, wyznaczony pracownik Wydziatu wnoszacego
o udzielenie zamowienia badZ kierownik $ci§le wspolpracuja ze stanowiskiem ds. zam. publicznych
w Wydziale Promocji i Rozwoju.

§ 12.

1. Przed terminem sktadania ofert mozliwe jest dokonanie zmian w zaproszeniu do sktadania ofert
oraz przedtuzenie terminu skladania ofert, uwzgledniajace czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian
w przygotowywanych przez Wykonawcow ofertach.

2. Informacj¢ o modyfikacji zaproszenia do skladania ofert udostgpnia si¢ wszystkim
wykonawcom.

3.Przy wyznaczaniu terminu skladania ofert nalezy uwzgledni¢ specyfike zamoéwienia,
a w szczegolnosci czas, jaki jest niezbedny na przygotowanie ofert.

§13.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujace przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
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2) posiadaja wiedz¢ 1doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i kadrowym
niezb¢dnym do wykonania zamdwienia,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

§ 14.

1. Oceny ofert dokonuje co najmniej trzech pracownikow wyznaczonych przez Staroste
Siedleckiego,
w tym co najmniej jednego z Wydzialu wnoszacego o udzielenie zamowienia.

2. Osoby wyznaczone do oceny ofert zapewniaja bezstronno$¢ i obiektywizm oraz nie wystepuje
po ich stronie konflikt interesow.

3. Osoby wyznaczone do oceny ofert skladaja oswiadczenie o braku wystapienia konfliktu
interesow.

4. Osoby wyznaczone do oceny ofert przedstawiajg Staroscie Siedleckiemu wnioski z przebiegu
prowadzonych prac.

§ 15.
1. Oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o zaméwieniu.

2. Otwarcia ofert dokonuje si¢ przy udziale co najmniej trzech wyznaczonych przez Staroste
pracownikow.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje: nazwe zamowienia oraz kwote jaka
zamierza przeznaczy¢ na jego sfinansowanie.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. W trakcie otwarcia ofert podaje si¢ informacje dotyczace nazwy iadresu Wykonawcow,
informacje dotyczace ceny i/lub innych kryteriow wyboru ofert.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert, nalezy dokona¢ ich oceny formalnej, tylko oferta Wykonawcy
ktora zostata oceniona jako najkorzystniejsza podlega badaniu pod wzglegdem spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu.

§ 16.

1.W toku badania ioceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. W toku badania ioceny ofert Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy
nie ztozyli zadanych os$wiadczen 1dokumentow, o uzupelnienie w wyznaczonym terminie
brakujacych
lub nieprawidlowych dokumentow lub o$§wiadczen.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcey, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte o ztozenie wyjasnien, jezeli jego oferta zawiera razaco niska cene tj. jezeli
jest nizsza 0 30 % od $redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert lub jest nizsza o 30 % od
wartosci szacunkowej zamowienia powigkszony o nalezny podatek od towardw i ustug.

§17.

1. Oferte odrzuca si¢ jezeli:

1) Wykonawca, nie spelnil warunkow 1 wymagan okreslonych przez Zamawiajagcego w zaproszeniu
do ztozenia ofert.

2) tre$¢ oferty nie odpowiada wymaganiom zaproszenia do zlozenia ofert,
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3) oferta zawiera razaco niskg cene,
4) oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepisow,

5) Wykonawca, wczesniej] wykonal nienalezycie na rzecz zamawiajacego zamoOwienie publiczne,
w szczeg6lnosci:

a) nie wykonat zamowienia w umowionym terminie,
b) nie dostarczyt przedmiotu zamowienia o wlasciwej jakosci 1 parametrach,
¢) nie wywigzywatl si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

d) wykonal zamowienie, ktore bylo obarczone wadami powodujacymi konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

2. O decyzji w sprawie odrzucenia niezwlocznie informuje si¢ Wykonawce, podajac uzasadnienie.

§ 18.

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w ogloszeniu o zamowieniu chyba, ze zajda okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania,
o ktorych mowa w § 20.

2. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.

3. Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1innych kryteriow, Zamawiajacy wybiera oferte
Z NiZSz3 ceny.

4. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen ipozostatych parametrow oferty z wykonawcami, ktorzy
odpowiedzieli na ogtoszenie o zamowieniu - w przypadku, gdy cena przewyzsza posiadane przez
zamawiajacego Srodki albo wykonawcy zaproponowali inne niekorzystne warunki realizacji
zamowienia.

5. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokot, ktory ostatecznie zatwierdza Starosta
Siedlecki.

6. O wyborze oferty najkorzystniejszej informuje si¢ wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferte.

7. Jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert, nie wplyne¢ta zadna oferta, dopuszcza sie¢
udzielenie zamowienia wykonawcy bez stosowania rozeznania rynku.

§ 19.

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli zajdzie ktérakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora przeznaczona zostata na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy zwigkszy kwote do najkorzystniejszej oferty,

2) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
3) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci majaca wptyw na wykonanie zamowienia
4) bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postgpowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
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§ 20.

1. Po zatwierdzeniu wyboru oferty przez Zamawiajacego, Wydziat Promocji i Rozwoju podejmuje
czynnoS$ci w celu zawarcia umowy o zamowienie.

2. Umowa o zamdwienie wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Rozdziat 5.
Sprawozdawczo$¢

§ 21.

1. Kierownicy Wydzialow zobowigzani s3 do 31 stycznia do przedkiadania kierownikowi
Wydzialu Promocji i Rozwoju sprawozdania rocznego zudzielonych przez Wydziaty zaméwien
w roku poprzednim (kwota wydatkow netto).

2. Powyzsze dane s3 niezbedne do sporzadzenia sprawozdania przekazywanego Prezesowi Urzgdu
Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial 6.
Odstapienie od stosowania Regulaminu

§ 22.

1.W  szczegblnie uzasadnionych przypadkach spowodowanych nieprzewidywalnymi
wydarzeniami oraz zamowien, ktore z przyczyn technicznych badz artystycznych lub zwigzanych
z ochrong praw wylacznych moga zosta¢ wykonane jedynie przez okreslony podmiot gospodarczy,
Starosta Siedlecki moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem §
22 ust. 21 3.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa wust. I, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Staroste Siedleckiego lub upowazniong przez
niego osobg¢. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoélno$ci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

Starosta

Karol Tchorzewski

* Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamdowieniem, czy tez z odrgbnymi zamoéwieniami konieczna jest analiza
okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy postugiwaé si¢ takimi kryteriami jak podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne
zamoOwienia (kryterium to powinno prowadzi¢ do wyodrgbnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo zamoéwien, ale takze zamowien, ktore mimo
braku przedmiotowego podobienstwa tworza funkcjonalna cato$¢), tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym
czasie, ewentualnie mozliwo$¢ realizacji zamowienia w tym samym czasie) i mozliwo§¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce. Innymi

stowy konieczne jest ustalenie czy dany rodzaj zamowienia mogt by¢ wykonany w tym samym czasie, przez tego samego wykonawce. Z odrgbnymi
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zamoOwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot zamdOwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie
u tego samego wykonawcy (np. zakup mebli i sprzetu komputerowego). W przeciwnym wypadku, tzn. gdy udzielane zamowienia maja to samo
przeznaczenie oraz dodatkowo istnieje mozliwo$¢ ich uzyskania u jednego wykonawcy nalezy uznaé, iz mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem.
Przy czym dla przyjecia powyzszej oceny nie ma istotnego znaczenia ustalenie zrodet finansowania danego zaméwienia. Jezeli zatem w tym samym
czasie mozliwe jest udzielenie podobnego przedmiotowo i funkcjonalnie zamowienia, ktore moze by¢é wykonane przez jednego wykonawce, mamy
do czynienia z jednym zamoéwieniem, bez wzglgdu na fakt, czy jest ono finansowane przez zamawiajacego z jednego, czy tez z kilku roznych zrodet

(np. z wykorzystaniem $rodkoéw pochodzacych z programéw finansowanych ze srodkéw UE).
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

Notatka
dokumentujaca udzielenie zamdowienia, ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 50 000 z netto
Notatka
dokumentujaca udzielenie zamdowienia, ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 50 000 zl netto

(nazwa komorki organizacyjne;j)
Znak sprawy: ..................

Siedlce, dnia .........oooeeuvveveeeennn. .

Notatka
dokumentujaca udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 50 000 zl netto

1. Przedmiot zamowienia;

3. Warto$¢ zamowienia (bez podatku od towarow i ustug): ........ccceevvveviiennnnnns PLN
1) data obliczenia WartoSCi ZAMOWICTIIA ..........ccieeriireerieeestreeeseteeestreeasreesseeesseeessseeessseeesnseesssseesnsseenns

2) imi¢ 1 nazwisko osoby dokonujgcej obliczenia warto§ci ZmOwWIenia .............ccccevevveeneenieriueneenens

3) obliczenia wartosci zamowienia dokonano na podstawie:

4. W dniU e I.
1) skierowano w formie ...........ccccceeveenneee. zaproszenie do sktadania ofert do .................. (poda¢
liczbe) nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow (o ile dotyczy):

(wymienic¢ nazwe lub firme i adres wykonawcow)

2) przeprowadzono rozmowy telefoniczne z nizej wymienionymi potencjalnymi wykonawcami (o ile
dotyczy):

(wymienic nazwe lub firme, telefon i adres wykonawcow)

5. Zestawienie ztozonych ofert.

Id: 8312B70C-6CF5-4692-9DBB-B5055C63EB7E. Podpisany Strona 1



Nr telefonu/ adres
Lp. Wykonawca mailowy Oferowana cena Inne
(nazwa, adres) osoby udzielajgce;j brutto kryteria
informacji cenowej
1
2
6. Do realizacji zamoOwienia wybrano wykonawce  ...............eoee..el ktory  zlozyt
najkorzystniejsza oferte o wartosci brutto ........................ zt
L2 T
(podpis wnioskujacego) (akceptacja Starosty)
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Zatacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

tytul

Siedlce, dnia ....................
Numer sprawy: .....coevvvvieeiiinnnennnn.
Whiosek do Starosty Siedleckiego
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej netto

nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 z! netto

1.Okreslenie przedmiotu zamowienia.

Nazwa przedmiottll ZAMOWICTHA: ... ...uinett ettt ettt aaenaeaans
Rodzaj zamowienia: dostawa / ustuga / robota budowlana*

Przedmiot oraz wielko$¢ lub zakres ZamOWIENIA: ...oovvrnnn ettt et

2.Warto$¢ szacunkowa zamOwienia:

warto§€ netto ..................

warto$¢ brutto ..................

ustalenia warto$ci dokonano w dnitl ............ooeveviiiiiiiiiiiiiiiia,
osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamoOwienia: ..........c..cooeveeeeuennannn. ,
ustalenia warto$ci doKONano W OPArCIll O ....uuuevrerrerrereensaransansansannans

3.Termin realizacji zamowienia:

4 Kryterium oceny, ktorym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty, wraz z
podaniem znaczenia tego kryterium: *

a.najkorzystniejsza oferta z najnizsza ceng: cena 100 %

DNNE ..o e

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia w formie pisemnej i elektroniczne;.
2. Kosztorys inwestorski lub notatka z szacowania warto$ci zamowienia.

3. Istotne postanowienia umowy lub projekt umowy dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia
publicznego wraz  z podpisem radcy prawnego i Skarbnika.

4. Inne (wymieni¢, jakie).

podpis pracownika Wydziatu podpis kierownika Wydzialu
wnoszacego o udzielenie zamdwienia wnoszacego o udzielenie zamdowienia

Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Siedleckiego na realizacj¢ zamowienia

podpis Skarbnika

Zatwierdzam wniosek o wszczgcie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.

podpis Starosty Siedleckiego
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