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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (Wzór) 

zawarta w Siedlcach w dniu …………………… roku pomiędzy, 

Starostą Siedleckim – Karolem Tchórzewskim, ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce zwanym 

dalej „Administratorem”  

a 

…………………………………………………………………………………..…. zwanym 

dalej „Podmiotem przetwarzającym” 

zwanymi łącznie „Stronami”. 

Mając na uwadze, że: 

1. Strony zawarły w dniu ……………….. roku „Umowę na realizację usług”, której 

przedmiotem jest świadczenie przez Podmiot przetwarzający usług związanych z 

przetwarzaniem danych osobowych szczegółowo opisanych w rzeczonej umowie, zwanej 

dalej Umową Główną; 

2. Celem niniejszej Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Podmiot przetwarzający 

wykonuje operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora; 

3. Strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych 

osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – zwanego dalej „rozporządzeniem 2016/679” 

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści: 

§ 1 Opis przetwarzania 

1. Przedmiot: Na warunkach określonych niniejszą Umową oraz Umową Główną, 

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie dalej opisanych 

danych osobowych. 

2. Czas trwania przetwarzania: Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania 

Umowy Głównej. 

3. Charakter przetwarzania: Charakter przetwarzania określony jest zobowiązaniem 

Podmiotu przetwarzającego wynikającym z Umowy Głównej do świadczenia usługi 

ochrony obiektu (w tym korzystania z systemu monitoringu wizyjnego wdrożonego w 

Starostwie), monitorowania sygnałów alarmowych poprzez łącze radiowe wraz z 

interwencją w obiektach Administratora, jak również konwojowania wartości pieniężnych.  

4. Cel przetwarzania: Prawidłowa realizacja Umowy Głównej. 

5. Rodzaj danych osobowych: imiona i nazwiska, adresy zamieszkania, numery i serie 

dowodów osobistych, numery PESEL, miejsca pracy, funkcje zawodowe, numery 

telefonów, tablice rejestracyjne oraz wizerunek osób utrwalany za pomocą systemu 

monitoringu wizyjnego. 

6. Kategorie osób, których dane dotyczą: pracownicy, klienci, dostawcy lub inne osoby 

współpracujące z Administratorem. 

§ 2 Podpowierzenie 

1. Podmiot przetwarzający nie może korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego 

w celu wykonania Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. Wnioskując 
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o zgodę na podpowierzenie Podmiot przetwarzający informuje Administratora o 

wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów 

przetwarzających, dając tym samym Administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu 

wobec takich zmian.   

2. Jeżeli do wykonania w imieniu administratora konkretnych czynności przetwarzania 

Podmiot przetwarzający uzyska zgodę Administratora (o której mowa w §2 ust. 1 

Umowy) na korzystanie z usług innego podmiotu przetwarzającego, to ten inny podmiot 

przetwarzający musi spełniać te same gwarancje i obowiązki ochrony danych jakie zostały 

nałożone na Podmiot przetwarzający w Umowie, w szczególności obowiązek zapewnienia 

wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom rozporządzenia 2016/679. 

Jeżeli ten inny podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim 

obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za 

wypełnienie obowiązków tego innego podmiotu przetwarzającego spoczywa na pierwotnym 

Podmiocie przetwarzającym. 

3. Przekazanie powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej może nastąpić jedynie na udokumentowane polecenie Administratora, 

chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo 

państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający - w takim przypadku 

przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora o 

tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi 

na ważny interes publiczny. 

§ 3 Szczegółowe obowiązki i prawa Stron 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie 

na udokumentowane polecenie Administratora, w zakresie prawidłowej realizacji 

obowiązków szczegółowo opisanych w Umowie Głównej oraz wyłącznie w celu jej 

wykonywania.  

2. Podmiot przetwarzający zapewnia wdrożenie odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych w imieniu Administratora 

spełniało wymogi rozporządzenia 2016/679 i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przestrzegać zasad przetwarzania danych 

osobowych, o których mowa w art. 5 rozporządzenia 2016/679, zapoznać z nimi osoby, 

które upoważni do przetwarzania danych osobowych i wykazać przestrzeganie zasad 

przetwarzania danych osobowych na żądanie administratora. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zapewnienia, by każda osoba fizyczna 

działająca z upoważnienia podmiotu przetwarzającego, która ma dostęp do danych 

osobowych - przetwarzanych w celu realizacji Umowy Głównej - przetwarzała je wyłącznie 

na polecenie Administratora. Upoważnienie to powinno być pisemne, aby pracownik był 

w stanie się pod nim podpisać, informować, kim jest Administrator oraz pracownik, który 

będzie pracował z danymi osobowymi (z imienia, nazwiska i stanowiska), informować, że 

pracownik będzie wykonywał obowiązki (czynności przetwarzania) zgodnie z poleceniami 

Administratora, określać czas, na jaki obowiązuje upoważnienie, zobowiązywać do 

zachowania danych osobowych w tajemnicy, zarówno w trakcie jak i po zakończeniu pracy 

w Podmiocie przetwarzającym, oraz datę i miejsce złożenia podpisu. Podmiot 

przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji osób, które zostały przez niego 

upoważnione do przetwarzania danych osobowych zawierającą imię i nazwisko osoby 
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upoważnionej, datę nadania i ustania oraz zakres upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych. 

5. Uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i 

cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym 

prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia Podmiot przetwarzający 

zobowiązuje się wdrażać odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić 

stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku, zgodnie z art. 32 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679. Oceniając, czy stopień bezpieczeństwa jest odpowiedni 

zobowiązuje się uwzględniać w szczególności ryzyko wiążące się z przetwarzaniem, w 

szczególności wynikające z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, 

modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do przetwarzanych 

danych osobowych, przechowywanych, przesyłanych lub w inny sposób przetwarzanych. 

6. Biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości Podmiot przetwarzający 

pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne 

wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie 

wykonywania jej praw określonych w rozdziale III rozporządzenia 2016/679. 

7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się udostępniać wszelkie dostępne mu informacje 

niezbędne Administratorowi do wywiązania się z obowiązków określonych w art. 32-36 

rozporządzenia 2016/679. 

8. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 rozporządzenia 2016/679 oraz 

umożliwia Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora 

przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich. Jeżeli stwierdzone 

zostaną jakiekolwiek uchybienia, Administrator może zobowiązać Podmiot 

przetwarzający do ich usunięcia w określonym terminie i stosownie do wskazanych 

zaleceń.  

9. Podmiot przetwarzający prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania 

dokonywanych w imieniu administratora, zawierający informacje określone w art. 30 ust. 2 

rozporządzenia 2016/679. 

10. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych podmiot 

przetwarzający zobowiązuje się zgłosić je bez zbędnej zwłoki Administratorowi zgodnie 

z art. 33 ust. 2 rozporządzenia 2016/679 wraz z podaniem: opisu charakteru naruszenia 

ochrony danych osobowych (kategorii i przybliżonej liczby osób, których dane dotyczą, 

kategorii i przybliżonej liczby wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie), 

opisem możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych, opisem środków 

zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych 

osobowych (w tym środków proponowanych w celu zminimalizowania jego ewentualnych 

negatywnych skutków). 

11. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych  

z przetwarzaniem danych osobowych zwraca Administratorowi danych wszelkie dane 

osobowe pozyskane podczas realizacji umowy oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, 

chyba że prawo Unii lub prawo krajowe nakazuje Podmiotowi przetwarzającemu ich 

przechowywanie. 

12. Administrator zobowiązuje się współdziałać z Podmiotem przetwarzającym w 

wykonaniu Umowy, udzielać Podmiotowi przetwarzającemu wyjaśnień w razie 

wątpliwości, co do legalności poleceń Administratora. 

§ 4 Odpowiedzialność Stron 
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1. Podmiot przetwarzający odpowiada za udostępnienie lub wykorzystanie powierzonych mu 

przez Administratora danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności 

za udostępnienie ich osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się wykonywać wszystkie czynności na rzecz 

Administratora z należytą starannością. 

3. Administrator oświadcza, że w przypadku kontroli organu nadzorczego, prowadzonej 

u Administratora dotyczącej przetwarzania powierzonych danych osobowych, będzie 

niezwłocznie przekazywał Podmiotowi przetwarzającemu niezbędne informacje i 

wyjaśnienia.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się powiadomić Administratora o każdej kontroli 

organu nadzorczego oraz postępowaniu administracyjnym lub sądowym, jeżeli ma związek 

z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych Administratora oraz o każdym piśmie 

organu nadzorczego dotyczącym składania wyjaśnień w zakresie powierzonych danych. 

§ 5 Informacje poufne 

Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wobec osób trzecich wszelkich poufnych 

informacji o drugiej Stronie, jakie powzięły w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy. 

Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zachować w tajemnicy dane osobowe, do których 

ma lub będzie miał dostęp, zarówno w trakcie trwania jak i po ustaniu Umowy.  

§ 6 Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza Umowa wchodzi w życie …………….. i zostaje zawarta na czas obowiązywania 

Umowy Głównej.  

2. Administrator zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia niniejszej 

Umowy, w przypadku, gdy: 

1) Podmiot przetwarzający dopuści się rażącego naruszenia postanowień niniejszej Umowy; 

2) Podmiot przetwarzający wyrządzi przy wykonywaniu Umowy szkodę Administratorowi 

lub osobie, której dane przetwarza na mocy niniejszej Umowy; 

3) Zostanie wszczęte przez organ nadzorczy postępowanie przeciwko Wykonawcy w związku 

z naruszeniem ochrony danych osobowych. 

3. Strony zgodnie ustalają, iż rozwiązanie niniejszej Umowy nastąpić może na mocy 

wyraźnego pisemnego porozumienia pomiędzy jej Stronami w każdym czasie, a nadto 

niniejsza Umowa ulega automatycznemu rozwiązaniu /bez potrzeby składania dodatkowych 

oświadczeń/ w przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy Głównej. 

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy muszą być dokonywane w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności.  

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego, rozporządzenia 2016/679 i inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego, 

które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

6. Właściwymi dla rozstrzygnięcia wszelkich sporów wynikających z tej Umowy będą sądy 

powszechne w Siedlcach.  

7. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron.  

 

Administrator                                                                        Podmiot przetwarzający 
    

 


