Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI JEGO REALIZACJI

Nazwa zamoéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa
Powiatowego w SiedIcach w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r.

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Siedlcach w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r, w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, ich zwrotéw, Swiadczona przez wszystkie dni robocze
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych do pracy.

Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegolnosci:

a. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z
pozn.zm.),

b. Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

c. Miedzynarodowych przepiséw pocztowych — wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg umow

miedzynarodowych dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych

regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

Kodeksu cywilnego (tekst jednolity, Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pézn. zm.),

Kodeksu postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018r poz.2096 z p6zn. zm.),

Ordynacji podatkowej ( Dz. U. z 2019 r. poz 900 z pézn. zm.),

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2019 r, poz.

1781)

wraz z przepisami wykonawczymi do ww. aktéw prawnych.
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I. Opis i rodzaje przesytek:

1. Przez przesyiki bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:
e przesyiki listowe ekonomiczne i priorytetowe w obrocie krajowym i
zagranicznym:
a) nierejestrowane,
b) rejestrowane,
C) rejestrowane z potwierdzeniem odbioru,
e paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym.
e zwrot do nadawcy przesytek listowych i paczek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Typowe wymiary przesytek listowych i paczek pocztowych nadawanych przez
Zamawiajgcego okresla Wykonawca. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania
przesytek oraz paczek o innych wymiarach niz typowe.

3. Podstawa rozliczen beda ceny z zatgczonej do umowy oferty i cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.
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Il. Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesyltek listowych i paczek:

Opakowanie przesytek listowych mogg stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem
lub bez. W przypadku paczek pocztowych, mogg to by¢ pudetka zabezpieczone tasma,
papierem lub folig.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie umieszcza¢ w sposéb trwaty i czytelny informacje
identyfikujgce adresata i nadawce.

W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, Zamawiajgcy kazdorazowo umiesci
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci:.

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
UMmowa z ...cccueeerermeennes

Druki potwierdzenia odbioru przesytki bedg respektowane przez Wykonawce wedtug
obowigzujgcych wzoréw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany w czasie trwania
umowy wzoréw obowigzujgcych drukéw potwierdzenia odbioru, w przypadku
wprowadzenia zmian do obowigzujgcych regulacji za posrednictwem ustawy Ilub
rozporzadzenia.

Ustugi odbioru i nadania, odpowiedzialnosé¢ za przewéz korespondencji:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat korespondencje do jego siedziby w
godzinach 8.00 - do max.11.00 od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych do pracy.

Zamawiajgcy bedzie wysyta¢ korespondencje tylko i wytgcznie we wtasnym imieniu.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia dotyczgca przesytek rejestrowanych odbywac sie
bedzie na podstawie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
Ksigzki Nadawczej zawierajgcej zestawienie ilosciowe z wyszczegdlnieniem formatéw,
wagi przesytki i adreséw. Ksigzka Nadawcza bedzie sporzgdzona w dwoch
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy, z
uwzglednieniem podziatu na poszczegolne rodzaje ustug, przesyiki krajowe, zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe.

Realizacja przedmiotu zamowienia dotyczgca przesytek nierejestrowanych odbywac sie
bedzie na podstawie zestawienia iloSciowego z wyszczegdlnieniem formatow, wagi
przesytki. Zestawienie bedzie sporzgdzone w dwdch egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy bedzie przekazywat
przesytki do nadania w stanie uporzagdkowanym.

W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytlek od Zamawiajgcego,
Wykonawca najpdzniej nastepnego dnia roboczego po dokonaniu wyjasnien i usunieciu
nieprawidtowosci nadaje przesyiki
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Z chwilg odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego, przesyiki uznaje sie za przedtozone,
do przyjecia przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za stan przesytek z chwilg przekazania ich
przez Zamawiajgcego przedstawicielowi Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do nadawania wszystkich przesytek w dniu ich przekazania
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy:

a) mozliwos¢ zmiany standardu Swiadczenia ustugi potwierdzenia odbioru i
wysytki korespondencji, realizowanej pierwotnie w formie papierowej na forme
elektroniczng EPO, oraz nadawania e- korespondencji.

b) z tytutu zmiany standardu swiadczenia ustugi potwierdzenia odbioru, o ktorej
mowa w pkt. a, Wykonawca nie moze nalicza¢ sobie prawa do dodatkowego
wynhagrodzenia z tego tytutu.

IV. Warunki doreczania przesytek do adresatow:

1.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek przez Wykonawce swiadczona
byta do kazdego miejsca w kraju i zagranicg, zgodnie z adresem przeznaczenia.

Przesytki powinny by¢ doreczane z zachowaniem terminéw doreczen w obrocie krajowym
i zagranicznym okreslonym w rozporzgdzeniu MAIC z dnia 29.04.2013 w sprawie terminow
wykonywania ustug pocztowych.

Wykonawca:

1) dorecza przesytki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma mogag
by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegolne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w miejscach
wyzej wskazanych, a takze w razie koniecznej potrzeby, Wykonawca dorecza pisma w
kazdym miejscu, gdzie sie¢ adresata zastanie,

2) w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca dorecza przesytki za pokwitowaniem
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania przesyiki adresatowi. O doreczeniu przesyiki sagsiadowi lub dozorcy
zawiadamia adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowe;j
lub, gdy to nie jest mozliwe w drzwiach mieszkania,

3) w razie niemoznosci doreczenia przesytki Wykonawca:

a) pozostawia zawiadomienie (pierwsze ,awizo”) z informacjg o prébie dostarczenia
przesyiki wraz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od
dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w pkt. 1).
Wykonawca umieszcza awizo w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie
jest to mozliwe na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego
pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bgdz w
widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata. Informacja o awizowaniu
przesyiki, kazdorazowo musi zosta¢ naniesiona na koperte,

b) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w pkt 3) lit a,
Wykonawca pozostawia powtdérne zawiadomienie (drugie ,awizo”) o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni roboczych liczonych od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata
(ustuga zwrot do Zamawiajgcego).
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4. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym Wykonawca dorecza przesytki w
lokalu ich siedziby do rgk oséb uprawnionych do odbioru przesytki. Odbierajgcy przesytke
potwierdza doreczenie przesytki czytelnym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia.

5. Jezeli odbierajgcy przesylke uchyla sie od potwierdzenia lub nie moze tego uczyni¢,
Wykonawca sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata
przesytke i przyczyne braku jej podpisu.

6. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pézniej jednak niz w ciggu 7
dni roboczych od dnia doreczenia.

7. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

V. Regulowanie ptatnosci:

1. Podstawg do rozliczenia kosztéw swiadczenia ustug bedzie wartos¢ optat za przesyiki
faktycznie nadane w okresie jednego miesigca, stwierdzona na podstawie zestawieh
obliczonych, jako iloczyn ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej
ilosci przesylek danego rodzaju, na podstawie cennika dotgczonego do umowy,
obowigzujgcego przez caty okres jej trwania.

2. Podstawg wystawienia faktury bedzie, zestawienie bedgce sumg iloczynéw ceny
jednostkowej przesytek pocztowych danego rodzaju, nadanych w danym miesigcu
potwierdzonej w Ksigzce Nadawczej, ktéra powinna by¢ na biezgco weryfikowana
przez pracownika przyjmujgcego korespondencje i w przypadku rozbieznosci beda
nanoszone poprawki.

3. Ptatnos¢ za wykonanie ustugi bedzie dokonywana ,z dotu” w miesiecznym okresie
rozliczeniowym, na podstawie faktury zawierajgcej specyfikacje wykonywanych ustug.
4. Zapfata za faktycznie wykonywang ustuge nastepowata bedzie przelewem na konto

wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury przez Zamawiajgcego.

VI. Szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek:
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Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Siedlcach.

Rodzaj przesytki

Szacunkowa liczba
przesytek w
okresie trwania
umowy(szt.)*

Cena
jednostkowa
brutto (zt)

Wartos¢ brutto

2 3 4 5
DZIAL | - PRZESYtKI KRAJOWE

Przesytki listowe - nierejestrowane ekonomiczne

Format S o masie do 500g 18 500
Format M o masie do 1000g 1500
Format L o masie do 2000g 500
Przesytki listowe — nierejestrowane priorytetowe

Format S o masie do 500g 120
Format M o masie do 1000g 20
Format L o masie do 2000g 20
Przesytki listowe - polecone ekonomiczne

Format S o masie do 500g 3400
Format M o masie do 1000g 20
Format L o masie do 2000g 20
Przesytki listowe - polecone priorytetowe

Format S o masie do 500g 10
Format M o masie do 1000g 1
Format L o masie do 2000g 1
Przesytki listowe - polecone ekonomiczne ZPO

Format S o masie do 500g 56 600
Format M o masie do 1000g 1200
Format L o masie do 2000g 90
Przesytki listowe - polecone priorytetowe ZPO

Format S o masie do 500g 30
Format M o masie do 1000g 1
Format L o masie do 2000g 1

DZIAL 1l - PRZESYEKI ZAGRANICZNE (strefa A oraz B-Europa oraz Ameryka Pétnocna)
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Przesytki listowe - nierejestrowane ekonomiczne

o masie do 50g 26
0 masie powyzej 50g do 100g 1
0 masie powyzej 100g do 350g 1
Przesytki listowe - nierejestrowane priorytetowe

0 masie do 50g 10
0 masie powyzej 50g do 100g 1
0 masie powyzej 100g do 350g 1
Przesytki listowe - polecone priorytetowe

0 masie do 50g 100
o masie od 50 do 100 g 10
0 masie powyzej 100 do 350g 1
Przesytki listowe - polecone priorytetowe ZPO

o masie do 50g 100
o0 masie powyzej 100g do 350g 10
0 masie powyzej 100 do 350g 1
DZIAL Il - PACZKI KRAJOWE - Gabaryt A

Przesytki w formie paczek - ekonomiczne

0 masie powyzej 2000g do 5000g 14
0 masie powyzej 5000g do 10000g 1
Przesytki w formie paczek - priorytetowe

o0 masie powyzej 2000g do 5000g 1
0 masie powyzej 5000g do 10000g 1
Przesytki w formie paczek - ekonomiczne ZPO

0 masie powyzej 2000g do 50000g 30

DZIAL IV - PACZKI ZAGRANICZNE (strefa 10 oraz strefa Al/kraje Europy)

Przesytki w formie paczek - ekonomiczne

0 masie powyzej 1000g do 2000g 1
0 masie powyzej 2000g do 3000g 1
Przesytki w formie paczek-priorytetowe

0 masie powyzej 1000g do 2000g 1
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0 masie powyzej 2000g do 3000g 1

Przesytki w formie paczek -ekonomiczne ZPO

0 masie powyzej 2000g do 3000g 1

DZIAL VII - ZWROT LISTOW POLECONYCH KRAJOWYCH

Przesytki polecone ekonomiczne ZPO o masie do | 2 700
500g

Wyzej wymienione szacunkowe ilosci stuzg do wyszacowania ceny oferty. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek w zaleznosci od potrzeb, z zastrzezeniem,
ze kwota na realizacje catosci przedmiotu zamowienia nie przekroczy wartosci maksymalnej
umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia przesytek innych niz wyzej wymienione,
w takim przypadku podstawg rozliczenia bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

VIl. Miejsce swiadczenia ustugi:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat placoéwke na terenie miasta Siedlce czynng
minimum od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych do pracy w
godzinach od 7.00 do 18.00.



