POWIAT SIEDLECKI

,, Powiat Siedlecti - tutaj z‘raog’ygé éudzy'e nowoczesnosce”

PR.272.45.2019 Siedlce, dnia 17 grudnia 2019 roku

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Powiat Siedlecki, dziatajac na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zaprasza do ztozenia oferty na realizacj¢
zamdwienia publicznego pod nazwa:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Siedlcach, w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r.”

I. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Siedlcach w okresie od 01.01.2020 r.
do 31.12.2022 r, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w zakresie: przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych, ich zwrotéw, $wiadczona przez
wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych do
pracy.
Wielkos$¢ i zakres zamowienia:
Wielko$¢ 1 zakres zamoOwienia zawiera zalacznik nr 1 stanowigcy integralng czgs¢
ogloszenia o zamowieniu.
Kody Wspolnego Stownika Zamowien CPV:
64110000-0 — Ustugi pocztowe,
64112000-4 — Ustugi dotyczace listow,
64113000-1 — Ustugi dotyczace paczek

I1. Termin realizacji zaméwienia.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2022 r.

II1. Warunki udzialu w postepowaniu.
W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawca winien
wykazac, ze:

— posiada wpis do rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art.6 ust.1 z dn. 23.11.2012 Prawo pocztowe we wskazanym
zakresie.

— posiada doswiadczenie w wykonywaniu ustug pocztowych w ciggu ostatnich 3 lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej 1 ustugi pocztowej, zgodnej z przedmiotem zamdwienia o wartosci
min. 100 000,00 zt brutto, realizowanej nieprzerwanie przez okres minimum 12
miesiecy.

— posiada odpowiedni potencjat techniczny do wykonywania zaméwienia, wskazujac, iz
dysponuje placowkami pocztowymi w rozumieniu art.3 pkt.15 ustawy Prawo pocztowe,
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zlokalizowanymi na terenie kazdej gminy naterenie kraju. W celu wykazania spetnienia
warunku Wykonawca przedstawi o§wiadczenie.

— posiada polise, a w przypadku jej braku dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
zwigzanej z przedmiotem zamowienia. Polis¢ nalezy przedtozy¢é w formie kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

— posiada urzadzenia pozwalajace na prowadzenie elektronicznej wysyiki, sledzenia i
odbioru korespondencji.

IV. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.

1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2,

2. Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej
dziatalnosci,

3. Wykaz ushug - zalacznik nr 4,

4. Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia,

5. Oswiadczenie, ze dysponuje placowkami pocztowymi zlokalizowanymi na terenie kazdej
gminy na terenie kraju oraz dysponuje¢ urzadzeniami pozwalajacymi na prowadzenie
elektronicznej wysylki.- zatagcznik nr 5.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Zasady i formy przekazywania o§wiadczen, wnioskow i innych dokumentow:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja:

a)pisemnie, pisma do Zamawiajgcego nalezy kierowac na adres: Starostwo Powiatowe

w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 40, 08-110 Siedlce.
b)za pomocg faksu, na nr: 25 644 71 55.

c)droga elektroniczna, na adres poczty elektronicznej podany w ust. 2.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o§wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub poczty
elektronicznej.

W przypadku, gdy przestane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze si¢
zwroci¢ o ponowne ich przestanie za pomocg innego z wymienionych w niniejszym
ogloszenia 0 zamowieniu sposobow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami:

Osobg uprawniong po stronie Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z WWykonawcami jest:
Anna Kaliszuk- e-mail: akaliszuk@powiatsiedlecki.pl

3. Wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu:

1. Wykonawca moze zwr6oci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci niniejszego
ogloszenia o zamoéwieniu. Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrodla zapytania zostanie
zamieszczona na stronie internetowej www.bip.powiatsiedlecki.pl.

2. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postgpowania.

V1. Opis sposobu sporzadzenia oferty.
1. Przygotowanie oferty:
a. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
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czytelnym.

b. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z oferta
wymagajg podpisu oso6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

c. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zalaczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

d. Oferta powinna zawiera¢ wszystkic wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zatgczniki
I inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu.

e. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0s0b podpisujacej oferte.

f. Wszystkie strony oferty powinny by¢ scalone w sposob trwatly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Sposob zaadresowania oferty:

a. Koperta / opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego
na adres: Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Pilsudskiego 40, 08-110 Siedlce i
opatrzone pelng nazwg, dokladnym adresem Wykonawcy oraz ponizszym
0znaczeniem:

Oferta - ,,Swiadczenie uslug pocztowych.”PR.272.45.2019”
Nie otwiera¢ przed 23.12.2019 r., godz. 11:15"
b. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania, lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.
VII. Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:
1. Termin i miejsce sktadania ofert.
23.12.2019 r., do godziny 11: 00, Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 40,
08-110 Siedlce, Kancelaria Ogolna, pok. nr 7.
2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

23.12.2019 r. godzina 11: 15, Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 40,

08-110 Siedlce, sala nr 107.

Otwarcie ofert jest jawne.

VIII. Kryteria oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.
1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajagce wymagania 1 przyjmie do Szczegdlowego
rozpatrywania, jezeli:
1.1. oferta, spelnia wymagania okres$lone niniejszym ogloszeniu,
1.2.oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
1.3.Wykonawca przedstawit oferte zgodna, co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryterium
oceny ofert przedstawione ponize;j:
Kryterium:
- cena - 90%,
- czas dostarczenia przesylek przychodzacych do siedziby Zamawiajacego - 10%
W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostang wyliczone punkty wg ponizszej
matematycznej proporcji:
a) Cena: 90%
C= Cn/Co *90%, gdzie:
C- warto$¢ punktowa oferty w zastosowanym Kkryterium oceny
Cn —wartos$¢ oferty najnizszej,
Co — wartos$¢ oferty oceniane;j.
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) Czas dostarczenia przesylek przychodzacych do siedziby Zamawiajacego: 10%

CD - warto$¢ punktowa oferty w zastosowanym kryterium oceny, gdzie:
Dostawa przesylek do godziny 10%°— 10 pkt.
Dostawa przesylek do godziny 11%°— 0 pkt.

Czas dostarczenia przesylek przychodzacych do siedziby Zamawiajacego nalezy podaé¢ w
petnych godzinach.

1) Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje dostarczenie przesylek do godziny 10%° lub
wczesniej otrzyma maksymalng liczbg punktow w tym kryterium, tj. 10 punktéw, do
umowy zostanie przyjety €zas zaproponowany przez Wykonawce.

2) Jezeli Wykonawca nie poda w formularzu ofertowym czasu dostawy przesytek lub
btednie wypelni oferte w zakresie tego kryterium (niezgodnie z zaleceniami
Zamawiajacego) otrzyma minimalng liczb¢ punktow w tym kryterium, tj. 0 punktow,
do umowy zostanie przyjety czas dostarczenia przesylek do godziny 11%° z
zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt.3).

3) Jezeli Wykonawca zaoferuje czas dostarczenia przesytek pozniej niz do godziny 11%°
Zamawiajacy odrzuci takg oferte, jako niezgodng z zapisami ogloszenia o zamowieniu.

C + CD = Laczna liczba punktéw.

Oferta, ktora uzyska najwiekszq liczbe punktow bedzie ofertq najkorzystniejszq, przy
Jjednoczesnym spetnieniu wszystkich warunkéw zawartych w zaproszeniu ofertowym.
W przypadku nie spetniania ktoregokolwiek z warunkow okreslonych przez Zamawiajgcego
oferta zostanie odrzucona bez poddawania ocenie.

IX.

W

X.

Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy.

. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego
www.bip.powiatsiedlecki.pl

. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajagcy powiadomi wybranego
Wykonawcg.

. W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi
jedna z przestanek uniewaznienia postegpowania.

. Zamawiajacy niezwlocznie po podpisaniu umowy zamiesci informacje o udzieleniu

zamoOwienia na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego
www.bip.powiatsiedlecki.pl.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Siedlecki, adres:
Pitsudskiego 40, 08 — 110 Siedlce, tel. 25 644 72 16, adres e-
mail:starostwo@powiatsiedlecki.pl

= 7z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym do kontaktow z osobami, ktorych dane
dotycza w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
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wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy rozporzadzenia 2016/679 mozna
skontaktowa¢ si¢ telefonicznie Tel. 25 644 72 16, piszac na adres e-mail:
iod@powiatsiedlecki.pl lub adres siedziby wskazany w pkt. I.,

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8§ ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej
,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, e RODO
wcelu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy Pzp oraz wykonania umowy;

= zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy.);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawnag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XI. Zalaczniki.

Zalacznik nr 1- Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2- Formularz ofertowy,

Zalacznik nr 3- Wzoér umowy,

Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 5- Oswiadczenie, dot. dysponowania placowkami pocztowymi oraz urzadzeniami.

STAROSTA
[-/ Karol Tchorzewski

Sprawe prowadzi:
Anna Kaliszuk
Tel. 25 63394 37 wew.241
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