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UMOWA  NR OR.273. … .2019( wzór umowy) 

 

Zawarta w dniu .................................... 2019 r. w Siedlcach,  

pomiędzy: Powiatem Siedleckim, ul. Piłsudskiego 40,  08-110 Siedlce,  NIP 821-25-46-021,  

REGON 711 58 16 53, z siedzibą pod adresem, ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce, zwanym 

dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

Karola Tchórzewskiego  – Starostę  

Małgorzatę Cepek  – Wicestarostę 

przy kontrasygnacie Pelagii Piątek - Skarbnika Powiatu  

a 

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………….. 

została zawarta umowa następującej treści: 

Podstawę zawarcia niniejszej umowy stanowi postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego przeprowadzone w trybie zgodnym z przepisami określonymi w Rozdziale 6 

„Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi", na podstawie art. 138 

o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 

r., poz. 1843). 

§1. 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa 

Powiatowego w Siedlcach ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce. 

2. Przedmiotem niniejszej umowy są usługi pocztowe w obrocie krajowym i 

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania, a w razie 

niemożności ich doręczenia, zwrotu do Nadawcy. Usługi te będą świadczone 

zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności 

Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2018r., poz. 2188 z 

późn. zm.), dalej nazywanej Prawo pocztowe, oraz aktami wykonawczym do tej 

ustawy, oraz zgodnie z zapisami opisu przedmiotu zamówienia i złożoną ofertą. 

§2. 

1. Wykonawca oświadcza, iż jest uprawniony do wykonywania działalności 

pocztowej na podstawie ustawy Prawo pocztowe i posada wpis do rejestru 

operatorów pocztowych, o których mowa w art. 6 ust 1 ustawy Prawo Pocztowe. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy z 

należytą starannością oraz zgodnie z: 

a) obowiązującymi przepisami prawa, 

b) postanowieniami ogłoszenia o zamówieniu wraz z załącznikami (załącznik nr 1 

do umowy), 

c) ofertą Wykonawcy (załącznik nr 2 do umowy), 

d) rzetelną wiedzą techniczną oraz etyką zawodową i ustalonymi zwyczajami. 

3. Strony uzgadniają, że Wykonawca będzie świadczył usługę doręczania przesyłek 

do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce i poza granicami 

kraju. 

4. Wykonawca zobowiązuję się do zapewnienia Zamawiającemu nieodpłatnej 

możliwości monitorowania przesyłek. 

5. Wykonawca gwarantuje, że dysponuje placówkami zdawczo-odbiorczymi na 

terenie miasta Siedlce czynnymi we wszystkie dni robocze od poniedziałku do 

piątku w godzinach minimum od 700 do1800.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do doręczania korespondencji do siedziby 

Zamawiającego w godzinach 8.00 -….. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 

dni ustawowo wolnych od pracy. 

§3. 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju 

przesyłek pocztowych, określonym w aktach prawnych wymienionych w niniejszej 

umowie, 

2) adresowania, pakowania i znakowania przesyłek pocztowych zgodnie z wymogami 

określonymi przez Wykonawcę, 

3) codziennego prowadzenia w dwóch egzemplarzach następujących dokumentów: 

a) pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych, zgodnej ze wzorem 

przedstawionym przez Wykonawcę, 

b) zestawienia ilościowego dla przesyłek nierejestrowanych, zgodnego ze wzorem 

przedstawionym przez Wykonawcę. 

Wzór książki nadawczej oraz zestawienia ilościowego Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu w formie pisemnej po zawarciu umowy. 

4) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj. przekazania ułożonych stroną 

adresową w tym samym kierunku: 

a) rejestrowanych - według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, 

dokonywanych z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, 

przesyłki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe, 

b) nierejestrowanych - według poszczególnych podziałów wagowych, 

5) umieszczania na stronie adresowej przesyłek listowych oraz nalepce adresowej 

paczek pocztowych i innych paczek, w miejscu przeznaczonym na wysokość opłaty 

- napisu, nadruku lub odcisku pieczęci, potwierdzającego wniesienie opłaty za 

usługę. 

2. Zmiana wzoru dokumentów, o których mowa ust. 1 pkt 3 ppkt. a) i b), wynikająca ze 

zmian oferty usługowej Wykonawcy, nie stanowi zmiany treści umowy. 

3. Warunkiem zastosowania przez Zamawiającego dokumentów określonych w ust.l pkt 3 

ppkt a) i b) jest przekazanie Zamawiającemu informacji o tym fakcie, wraz ze wzorem 

nowych dokumentów. Zmiany będą obowiązywały Zamawiającego po upływie 7 dni od 

dnia otrzymania od Wykonawcy ww. informacji i wzorów dokumentów. 
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§4. 

1. Umowa obowiązuje od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2022 r., lub do wyczerpania 

środków finansowych stanowiących łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z 

tytułu wykonania umowy w całym okresie jej obowiązywania, wymienionych w ust. 2, 

w zależności od tego, co nastąpi wcześniej. 

2. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty ……….. zł 

brutto (słownie: ………………. zł.) 

Gdy wynagrodzenie Wykonawcy osiągnie tę kwotę, przed upływem terminu, o którym 

mowa z ust. 1, umowa ulega rozwiązaniu z datą zapłaty ostatniej faktury wystawionej 

przez Wykonawcę. 

Zamawiający nie jest zobowiązany do wykorzystania całej ww. kwoty maksymalnej 

wynagrodzenia. Ostateczna wartość wynagrodzenia zostanie ustalona na zasadach 

określonych w ust. 4 i 5. Obowiązek kontroli wykorzystania kwoty przeznaczonej na 

realizacje zamówienia leży po stronie Zamawiającego. 

3. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

4. Podstawą obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesyłki pocztowe doręczone, 

odebrane i zwroty przesyłek pocztowych niedoręczonych w miesięcznym okresie 

rozliczeniowym, będą ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy, która stanowi 

załącznik nr 2 do umowy. 

5. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za każdy miesiąc świadczenia usług obliczane 

będzie, jako suma iloczynów ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawcę 

w ofercie za poszczególne rodzaje usług, w tym przesyłek pocztowych oraz 

rzeczywistej liczby usług, w tym przesyłek pocztowych danego rodzaju nadanych w 

danym miesiącu (potwierdzonej w Książce Nadawczej, która powinna być na bieżąco 

weryfikowana przez pracownika przyjmującego korespondencję i w przypadku 

rozbieżności będą nanoszone poprawki). 

6. Zaoferowane przez Wykonawcę ceny jednostkowe nie mogą ulec zmianie przez cały 

okres obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 8. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby przesyłek 

z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawcę w ofercie 

w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że łączne 

maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty, o której mowa w § 4 

ust. 2. Wykonawca wyraża na taką sytuację zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z 

tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury w terminie 7 dni po otrzymaniu 

ostatecznie zaakceptowanego zestawienia od Zamawiającego. 

9. Za dzień zapłaty strony uznają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy 

przelewem na rachunek bankowy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT na: Nabywcą towarów i usług jest: Powiat 

Siedlecki, NIP: 821-254-60-21, ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce, 

Odbiorcą/Płatnikiem jest: Starostwo Powiatowe w Siedlcach ul. Piłsudskiego 40, 

 08-110 Siedlce. 

§ 5. 

1. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy: 

1. Od strony Wykonawcy:………………………………………………. 

2. Od strony Zamawiającego:……………………………………………. 
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2. Zmiana osób w wymienionych w ust. 1 nie powoduje zmiany umowy. 

§ 6. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności w stosunku do wszelkich 

informacji uzyskanych w trakcie lub w związku z realizacją niniejszej umowy, zarówno 

w okresie obowiązywania umowy jak i po jej rozwiązaniu; zobowiązanie powyższe nie 

jest ograniczone w czasie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony 

danych osobowych zgodnie z przepisami art. 6 ustawy o Ochronie danych osobowych oraz 

art.42 ustawy Prawo pocztowe.  

3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów ustawy o Ochronie danych 

osobowych, w zakresie przetwarzania danych osobowych, w następstwie, czego 

Zamawiający - jako administrator danych osobowych zostanie zobowiązany na 

podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania lub zostanie 

ukarany na podstawie przepisów ustawy o ochronie danych osobowych karą grzywny, 

Wykonawca zobowiązuje się pokryć w całości poniesione z tego tytułu przez 

Zamawiającego koszty. 

§ 7. 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania za niewykonanie, 

nienależyte wykonanie lub nieterminowe wykonanie zobowiązań umownych stanowią 

kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) z tytułu nierozpoczęcia przez Wykonawcę świadczenia usług stanowiących 

przedmiot umowy w wyznaczonym terminie z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego w wysokości 0,01 % wynagrodzenia maksymalnego, o którym 

mowa w § 4 ust. 2 umowy za każdy dzień opóźnienia, jednak nie więcej niż 5% 

wynagrodzenia maksymalnego; 

b) z tytułu przerwania przez Wykonawcę świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 0,01 % 

wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w§ 4 ust. 2 umowy za każdy dzień 

przerwy w świadczeniu usług, jednak nie więcej niż 5% wynagrodzenia 

maksymalnego; 

c) z tytułu nadania przesyłek w terminie późniejszym niż wskazany w OPZ z przyczyn 

niezależnych od Zamawiającego w wysokości 0,01 % wynagrodzenia 

maksymalnego, określonego § 4 ust. 2 umowy za każdy dzień opóźnienia, jednak 

nie więcej niż 5% wynagrodzenia maksymalnego; 

d) z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego w wysokości 5 % wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa 

w § 4 ust.2; 

e) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy, w szczególności w przypadku 3-krotnego stwierdzenia nienależytego 

wykonania umowy, w wysokości 5% kwoty, o której mowa w § 4 ust. 2 umowy. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne, z tytułu odstąpienia od umowy, przez 

którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 5% 

kwoty, o której mowa w § 4 ust. 2 umowy. 

4. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 

uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne 

roszczenia na zasadach i w wysokości określonych w Prawie pocztowym. 

5. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość kary umownej na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

6. Zastrzeżone kary umowne podlegają kumulacji. 
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7. Zamawiający ma prawo do potrącenia z wierzytelności Wykonawcy o zapłatę 

wynagrodzenia wszelkich swoich wierzytelności względem Wykonawcy, a wynikających 

w szczególności z tytułu kar umownych, odszkodowań, zwrotu poniesionych kosztów, 

wynikających z jakichkolwiek stosunków prawnych łączących Strony, nawet jeżeli 

w chwili dokonywania potrącenia nie byłyby wymagalne. Wykonawca niniejszym wyraża 

zgodę na dokonywanie potrąceń przez Zamawiającego z należnego mu wynagrodzenia, bez 

konieczności składania dodatkowych oświadczeń woli. Zamawiający przed dokonaniem 

potrącenia, zobowiązuje się do poinformowania Wykonawcy o powyższym fakcie w formie 

pisemnej. Wykonawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia ma prawo do 

złożenia wyjaśnień w tym zakresie. 

§ 8. 

 

1. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Jeżeli wystąpi konieczność wprowadzenia istotnych zmian w umowie w stosunku 

do oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, dopuszcza się 

zmiany w zakresie wysokości wynagrodzenia w przypadku: 

 

a)  Zmiany stawki podatku od towarów i usług; 

b)  Zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonej na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.października 

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę ( t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2008 z 

późn.zm.) 

c) Zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 

lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. 

d) Zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 

kapitałowych 

 
3. Zmiana wysokości wynagrodzenia wymaga zmiany umowy w drodze pisemnego 

aneksu pod rygorem nieważności. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z 

pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany 

wynagrodzenia w terminie 14 dni od dnia opublikowania przepisów dokonujących 

zmian. Wniosek powinien zawierać propozycje zmiany umowy w zakresie wysokości 

wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbędne do oceny przez 

zamawiającego, czy zmiany, o których mowa, mają lub będą miały wpływ na koszty 

wykonywania umowy 

§ 9. 

Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy: 

1. Możliwość zmiany standardu świadczenia usługi potwierdzenia odbioru i wysyłki 

korespondencji, realizowanej pierwotnie w formie papierowej na formę 

elektroniczną EPO oraz nadawania e korespondencji. 

2. Z tytułu zmiany standardu świadczenia usługi potwierdzenia odbioru, o której 

mowa w ust.1, Wykonawca nie może naliczać sobie prawa do dodatkowego 

wynagrodzenia z tego tytułu. 

§ 10. 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym w przypadku, gdy: 

a) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usług stanowiących przedmiot niniejszej 

umowy lub przerwał ich wykonywanie i nie wznowił mimo wezwań 

Zamawiającego przez okres dłuższy niż 7 dni, lub w przypadku przerwania 
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wykonywania od dnia doręczenia wezwania do wznowienia; 

b) Wykonawca nie wykonuje umowy zgodnie z przepisami prawa, własną ofertą  lub 

zapisami niniejszej umowy, albo też nienależycie wykonuje swoje zobowiązania 

umowne; 

c) zostaną cofnięte lub wygasną uprawnienia Wykonawcy do świadczenia usług 

stanowiących przedmiot niniejszej umowy; 

d) Zamawiający nie zaakceptuje jakiejkolwiek zmiany w warunkach lub poziomie 

świadczenia usług przez Wykonawcę dopuszczalnej przez przepisy prawa, a  

w szczególności przez ustawę Prawo pocztowe. 

2. W przypadku wystąpienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać od Zamawiającego 

wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

§ 11. 

1. Starosta Siedlecki, jako administrator danych osobowych w rozumieniu przepisów o 

ochronie danych osobowych w celu realizacji Umowy powierzy wykonawcy 

przetwarzanie danych osobowych na podstawie odrębnej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania środków technicznych i organizacyjnych 

mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa i danych objętych tajemnicą pocztową, 

zgodnie z Prawem pocztowym, od momentu odbioru przesyłek pocztowych z siedziby 

Zamawiającego. 

§ 12. 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa pocztowego, Rozporządzenie Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji powszechnej 

usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego 

(Dz.U.2019.474.),Międzynarodowych przepisów pocztowych: ratyfikowana umowa 

międzynarodowa, Regulamin Poczty Listowej Regulamin dotyczący paczek 

pocztowych w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy, będą 

rozstrzygane przed sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 13. 

Wykonawca nie może przenieść zobowiązań wynikających z umowy na jakikolwiek inny 

podmiot. 

§ 14. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla 

Zamawiającego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik Nr 1 - Ogłoszenia o zamówieniu wraz z załącznikami  

Załącznik Nr 2 - Oferta wykonawcy wraz z formularzem cenowym 


