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PR.272.45.2019 Siedlce, dnia 17 grudnia 2019 roku 

 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 

Powiat Siedlecki, działając na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zaprasza do złożenia oferty na realizację 

zamówienia publicznego pod nazwą: 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 

Starostwa Powiatowego w Siedlcach, w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r.” 

I. Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Siedlcach w okresie od 01.01.2020 r. 

do 31.12.2022 r, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w zakresie: przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, ich zwrotów, świadczona przez 

wszystkie dni robocze od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych do 

pracy. 

Wielkość i zakres zamówienia: 

Wielkość i zakres zamówienia zawiera załącznik nr 1 stanowiący integralną część 

ogłoszenia o zamówieniu. 

Kody Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

64110000-0 – Usługi pocztowe, 

64112000-4 – Usługi dotyczące listów, 

64113000-1 – Usługi dotyczące paczek 

II. Termin realizacji zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2022 r. 

III. Warunki udziału w postępowaniu. 

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawca winien 

wykazać, że:  

 posiada wpis do rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej zgodnie z art.6 ust.1 z dn. 23.11.2012 Prawo pocztowe we wskazanym 

zakresie. 

 posiada doświadczenie w wykonywaniu usług pocztowych w ciągu ostatnich 3 lat, 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym 

okresie, co najmniej 1 usługi pocztowej, zgodnej z przedmiotem zamówienia o wartości 

min. 100 000,00 zł brutto, realizowanej nieprzerwanie przez okres minimum 12 

miesięcy. 

 posiada odpowiedni potencjał techniczny do wykonywania zamówienia, wskazując, iż 

dysponuje placówkami pocztowymi w rozumieniu art.3 pkt.15 ustawy Prawo pocztowe, 
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zlokalizowanymi na terenie każdej gminy na terenie kraju. W celu wykazania spełnienia 

warunku Wykonawca przedstawi oświadczenie.  

 posiada polisę, a w przypadku jej braku dokument potwierdzający, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, 

związanej z przedmiotem zamówienia. Polisę należy przedłożyć w formie kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

 posiada urządzenia pozwalające na prowadzenie elektronicznej wysyłki, śledzenia i 

odbioru korespondencji. 

IV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy. 

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 2, 

2. Dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień do wykonywania określonej 

działalności, 

3. Wykaz usług - załącznik nr 4, 

4. Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, 

5. Oświadczenie, że dysponuje placówkami pocztowymi zlokalizowanymi na terenie każdej 

gminy na terenie kraju oraz dysponuję urządzeniami pozwalającymi na prowadzenie 

elektronicznej wysyłki.- załącznik nr 5.  

V. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych dokumentów: 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 

i Wykonawcy przekazują: 

a) pisemnie, pisma do Zamawiającego należy kierować na adres: Starostwo Powiatowe 

w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce.  

b) za pomocą faksu, na nr: 25 644 71 55. 

c) drogą elektroniczną, na adres poczty elektronicznej podany w ust. 2. 

Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub poczty 

elektronicznej. 

W przypadku, gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz inne dokumenty w niniejszym postępowaniu będą nieczytelne Zamawiający może się 

zwrócić o ponowne ich przesłanie za pomocą innego z wymienionych w niniejszym 

ogłoszenia o zamówieniu sposobów. 

2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Osobą uprawnioną po stronie Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

Anna Kaliszuk- e-mail: akaliszuk@powiatsiedlecki.pl 

3. Wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu: 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego 

ogłoszenia o zamówieniu. Treść zapytań bez ujawniania źródła zapytania zostanie 

zamieszczona na stronie internetowej www.bip.powiatsiedlecki.pl. 

2. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na 

kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 

pisemności postępowania. 

VI. Opis sposobu sporządzenia oferty. 

1. Przygotowanie oferty: 

a. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem 

mailto:akaliszuk@powiatsiedlecki.pl
http://www.bip.powiatsiedlecki.pl/
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czytelnym. 

b. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą 

wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie 

gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

c. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga 

załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

d. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki 

i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszego ogłoszenia o zamówieniu. 

e. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 

osób podpisującej ofertę. 

f. Wszystkie strony oferty powinny być scalone w sposób trwały, zapobiegający 

możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

2.  Sposób zaadresowania oferty: 

a. Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego 

na adres: Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce i 

opatrzone pełną nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz poniższym 

oznaczeniem: 

Oferta - „Świadczenie usług pocztowych.”PR.272.45.2019” 
Nie otwierać przed 23.12.2019 r., godz. 11:15" 

b. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty / opakowania, lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

VII. Termin i miejsce składania i otwarcia ofert: 

1. Termin i miejsce składania ofert. 

23.12.2019 r., do godziny 11: 00, Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 40, 

08-110 Siedlce, Kancelaria Ogólna, pok. nr 7. 

2. Termin i miejsce otwarcia ofert: 

23.12.2019 r. godzina 11: 15, Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 40,  

08-110 Siedlce, sala nr 107. 

Otwarcie ofert jest jawne. 

VIII. Kryteria oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert. 

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 

rozpatrywania, jeżeli: 

1.1. oferta, spełnia wymagania określone niniejszym ogłoszeniu, 

1.2.oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 

1.3.Wykonawca przedstawił ofertę zgodną, co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 

2. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryterium 

oceny ofert przedstawione poniżej: 

Kryterium: 

 cena - 90%, 

 czas dostarczenia przesyłek przychodzących do siedziby Zamawiającego - 10% 

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostaną wyliczone punkty wg poniższej 

matematycznej proporcji:  

a) Cena: 90% 

 C= Cn/Co *90%, gdzie: 

 C- wartość punktowa oferty w zastosowanym kryterium oceny 

   Cn –wartość oferty najniższej, 

   Co – wartość oferty ocenianej. 
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b) Czas dostarczenia przesyłek przychodzących do siedziby Zamawiającego: 10% 

 CD - wartość punktowa oferty w zastosowanym kryterium oceny, gdzie: 

   Dostawa przesyłek do godziny 1000– 10 pkt. 

 Dostawa przesyłek do godziny 1100–   0 pkt. 

Czas dostarczenia przesyłek przychodzących do siedziby Zamawiającego należy podać w 

pełnych godzinach. 

1) Oferta Wykonawcy, który zaoferuje dostarczenie przesyłek do godziny 1000 lub 

wcześniej otrzyma maksymalną liczbę punktów w tym kryterium, tj. 10 punktów, do 

umowy zostanie przyjęty czas zaproponowany przez Wykonawcę. 

2) Jeżeli Wykonawca nie poda w formularzu ofertowym czasu dostawy przesyłek lub 

błędnie wypełni ofertę w zakresie tego kryterium (niezgodnie z zaleceniami 

Zamawiającego) otrzyma minimalną liczbę punktów w tym kryterium, tj. 0 punktów, 

do umowy zostanie przyjęty czas dostarczenia przesyłek do godziny 1100 z 

zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt.3). 

3) Jeżeli Wykonawca zaoferuje czas dostarczenia przesyłek później niż do godziny 1100 

Zamawiający odrzuci taką ofertę, jako niezgodną z zapisami ogłoszenia o zamówieniu. 

C + CD = Łączna liczba punktów. 

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów będzie ofertą najkorzystniejszą, przy 

jednoczesnym spełnieniu wszystkich warunków zawartych w zaproszeniu ofertowym. 

W przypadku nie spełniania któregokolwiek z warunków określonych przez Zamawiającego 

oferta zostanie odrzucona bez poddawania ocenie. 

IX. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy. 

1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie 

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego 

www.bip.powiatsiedlecki.pl 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. 

4.  O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego 

Wykonawcę. 

5. W przypadku, gdy okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie 

uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi 

jedna z przesłanek unieważnienia postępowania. 

6. Zamawiający niezwłocznie po podpisaniu umowy zamieści informację o udzieleniu 

zamówienia na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego 

www.bip.powiatsiedlecki.pl.  

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO. 

1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Siedlecki, adres: 

Piłsudskiego 40, 08 – 110 Siedlce, tel. 25  644 72 16, adres e -

mail:starostwo@powiatsiedlecki.pl 

  z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym do kontaktów z osobami, których dane 

dotyczą w sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z 

http://www.bip.powiatsiedlecki.pl/
http://www.bip.powiatsiedlecki.pl/
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wykonywaniem praw przysługujących im na mocy rozporządzenia 2016/679 można 

skontaktować się telefonicznie Tel. 25 644 72 16, pisząc na adres e-mail: 

iod@powiatsiedlecki.pl lub adres siedziby wskazany w pkt. I., 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej 

„ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, e RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym na podstawie art. 138o ustawy Pzp oraz wykonania umowy;  

 zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem 

danych, o których mowa w art. 9 RODO; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy.); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego).  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XI. Załączniki. 

Załącznik nr 1- Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2- Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3- Wzór umowy, 

Załącznik nr 4 – Wykaz usług, 

Załącznik nr 5- Oświadczenie, dot. dysponowania placówkami pocztowymi oraz urządzeniami. 

STAROSTA 

/-/ Karol Tchórzewski 

Sprawę prowadzi:                                                                                                                                                              
Anna Kaliszuk                                                                                                                                                   

Tel. 25 63394 37 wew.241 


