POWIAT SIEDLECKI

,, Powiat Siedlecki - tutaj z‘raog’ygé éudzy'e nowoczesnosce”

PR.272.7.2020 Siedlce, dnia 17 lutego 2020 roku

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Powiat Siedlecki, dziatajac zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 8 oraz w oparciu o § 6
Regulaminu przygotowania i przeprowadzania w Starostwie Powiatowym w Siedlcach
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro, stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia Nr 9/2017 Starosty Siedleckiego z dnia 1 marca 2017 r. zaprasza do ztoZenia oferty
na realizacj¢ zamowienia publicznego realizowanego pod nazw3:

»Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Siedlcach.”

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Siedlcach oraz ich transport do Magazynu Gléwnego zlokalizowanego
W siedzibie Zamawiajgcego. Zamowienie sktada si¢ z dwoch czescei:

Cze$¢ I — Artykuty biurowe,

Czes¢ I - Artykuly papiernicze i papier ksero.

Wielko$¢ 1 zakres zamoOwienia zawiera opis przedmiotu zamowienia - zatacznik nr 1 stanowiacy
integralng cz¢$¢ niniejszego zaproszenia.

I1. Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin wykonania zaméwienia: do dnia 18 grudnia 2020 r.

I11. Kryteria oceny ofert:

Kryterium oceny, ktorym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej
oferty, wraz z podaniem znaczenia tego kryterium:

l.p. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 Cena 100%
W trakcie oceny ofert _1_<olejno ocenianym ofertom, zostang wyliczone punkty wg ponizszej
matematycznej proporcji:

Cena (C):

C= Cn/Co *100, gdzie:

C- warto$¢ punktowa oferty w zastosowanym Kryterium oceny
Cn —cena oferty najnizszej,
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Co — cena oferty ocenianej.

Oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktéw bedzie oferta najkorzystniejsza, przy
jednoczesnym spetnieniu wszystkich warunkoéw zawartych w zaproszeniu. W przypadku nie
spelniania ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych przez Zamawiajacego oferta zostanie
odrzucona bez poddawania ocenie.

IV. Opis przygotowania oferty:

1. Oferta musi obejmowac cato§¢ zamoéwienia.

2. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Oferta powinna zawiera¢ ceny netto i brutto za zrealizowanie niniejszego zamdwienia.
4. Ceny podane w ofercie muszg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie w PLN.

V. Wykaz dokumentow:

Wykonawca skladajacy oferte zobowiazany jest zlozy¢ nastepujacy dokument:
1. Formularz ofertowy zalacznik nr 2.
2. Formularz cenowy zatacznik nr 3 i 3a.

VI. Sposob zaadresowania oferty:

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Siedlcach w zamknigtym 1
nieprzezroczystym opakowaniu,

2. Na opakowaniu nalezy umiesci¢ zapis: nazwa i adres Wykonawcy oraz Starostwo
Powiatowe w Siedlcach, 08-110 Siedlce, ul. Pitsudskiego 40:

Oferta w sprawie: ,,Sukcesywna dostawa artykulow biurowych”
PR.272.7.2020
Nie otwiera¢ przed dn. 24.02.2020 r. godz. 10:15

VII. Termin i miejsce skladania/otwarcia ofert:
1. Termin sktadania ofert:

do dnia 24.02.2020 r., do godziny 10: 00, w Starostwie Powiatowym w Siedlcach,
ul. Pitsudskiego 40, 08 -110 Siedlce, Kancelaria ogélna pok. nr 7.

2. Miejsce otwarcia ofert:
w dniu 24.02.2020 r., o godzinie 10: 15, w Starostwie Powiatowym w Siedlcach,
ul. Pitsudskiego 40, 08-110 Siedlce, pok. nr 414.

VI1I1. Inne informacje dotyczace niniejszego postepowania:

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli zajdzie ktorakolwiek z nastepujacych
okolicznosci:

a) w postepowaniu nie wptyne¢ta zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora przeznaczona zostala na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy zwigkszy kwote do najkorzystniejszej
oferty,

C) wystgpienie istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

2. Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwolawcze.

X. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO -
informujemy, ze:
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. Administratorem danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Siedlcach jest Starosta
Siedlecki, adres: ul. Pilsudskiego 40, 08-110 Siedlce, adres e-mail:
starostwo@powiatsiedlecki.pl, tel. 25 644 72 16.

. Z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym do kontaktow z osobami, ktorych dane
dotycza w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw przystlugujacych im na mocy rozporzadzenia 2016/679 mozna
skontaktowa¢ si¢ telefonicznie Tel. 25644 72 16, piszac na adres e-mail:
iod@powiatsiedlecki.pl lub adres siedziby wskazany w pkt. 1.

. Cele i podstawy przetwarzania.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z realizacja robot, ustug i transakcji
kupna-sprzedazy na podstawie obowigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

. Odbiorcy danych.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe w imieniu
Administratora, wspomagajacym w funkcjonowaniu systeméw informatycznych oraz
osobom lub podmiotom, ktéorym zostanie udostgpniona dokumentacja postepowania
w oparciu o §19 Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowarn o udzielenie
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Starostwie Powiatowym w Siedlcach

. Okres przechowywania danych.

Dane osobowe przetwarzane w celu wskazanym w pkt. 3 beda przechowywane przez okres 5
lat.

. Prawa osob, ktorych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje:

prawo dostepu do swoich danych osobowych;

prawo do sprostowania (poprawiania) danych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do przenoszenia danych;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych - gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

®o0 o

. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych.

Podanie danych jest obowigzkiem, wynikajacym z Regulaminu przygotowania |
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 Euro
w Starostwie Powiatowym w Siedlcach i stanowi warunek udzialu w postepowaniu. Osoba,
ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych
bedzie odrzucenie oferty.

. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.
Pani/Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 1 4.

XI. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Anna Kaliszuk -25 633 94 37, e-mail: akaliszuk@powiatsiedlecki.pl
Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania z Wykonawcami. Nie udziela si¢ ustnych
informacji dotyczacych zamowienia.
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XII. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia,
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 3 — Formularz cenowy czesé I,
Zatacznik nr 3a — Formularz cenowy cz¢s¢ 11,
Zalacznik nr 4 — Wzor umowy czesé L.
Zalacznik nr 5 — Wzor umowy czes$é 11.
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STAROSTA
/- Karol Tchorzewski

Sprawg prowadzi:
Anna Kaliszuk
Tel. 25 63394 37 wew.241
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