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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

 

a) sukcesywną dostawę artykułów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego 

w Siedlcach oraz ich transport do Magazynu Głównego zlokalizowanego w siedzibie 

Zamawiającego. Zamówienie składa się z dwóch części: 

Część I – Artykuły biurowe, 

Część II - Artykuły papiernicze i papier ksero. 

MIEJSCE DOSTAW: 

- Starostwo Powiatowe w Siedlcach, ul. Piłsudskiego 40, 08-110 Siedlce (magazyn główny, 

poziom „-1”) część I, II z wyłączeniem pozycji dla PODGiK (możliwy tylko rozładunek 

ręczny), 

- Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (PODGiK), Skwer 

Niepodległości 2, 08-110 Siedlce: 

Część II – Wykaz artykułów papierniczych i papieru ksero: poz. 10 (20 ryz), poz. 11  

(150 ryz), poz. 22 (60 szt.) 

b) przedmiot zamówienia będzie dostarczany partiami, określonymi przez Zamawiającego, 

w  terminie 7 dni od daty dostarczenia Dostawcy zamówienia drogą pocztową, faksową 

lub pocztą elektroniczną, 

c) dostawy będą odbywały się po wcześniejszym telefonicznym, faksowym lub e-mailowym 

uzgodnieniu terminu z minimum 2- dniowym wyprzedzeniem. 

II. Wielkość i zakres zamówienia: 

a) Część I- Wykaz artykułów biurowych: 

Lp Nazwa artykułu Jm Ilość 

1. Marker Piccolo Duo CD/DVD M830, czarny szt 28 

2. Długopis w gwiazdki automatyczny niebieski Super-Fine Toma TO-069 szt 83 

3. Długopis żelowy Rystor GZ-031, 0,5 mm, niebieski szt 171 

4. Długopis żelowy Rystor GZ-031, 0,5 mm, czarny szt 88 

5. Długopis żelowy Rystor GZ-031, 0,5 mm, czerwony szt 85 

6. Długopis żelowy Rystor GZ-031, 0,5 mm, zielony szt 36 

7. Długopis Pentel BK77C, niebieski szt 140 

8. Długopis Pentel BK77A, czarny szt 83 

9. Długopis metalowy Cosmo, C-06, C-11, C-13, C-21 z niebieskim wkładem Zenith szt 40 

10. Długopis z mocowaniem do biurka, ze spiralą, niebieski szt 191 

11. Dziurkacz SAX 406, 30k, metalowa obudowa szt 11 

12. Dziurkacz SAX 618, 60-65k, metalowa obudowa szt 4 

13. Flamastry, 4 kolory kpl 27 

14. Gumka Pentel szt 47 

15. Gumki recepturki, GRUBE, 160x1.3x4.0 DIA, 100mm, 1kg opak 12 

16. Klej w sztyfcie do papieru i folii, Glue Stick Transparent, Zenith, 15g szt 64 

17. Klipsy do papieru 19 mm, 1 opak=10 szt opak 25 

18. Klipsy do papieru 25 mm, 1 opak=10-12 szt opak 41 

19. Klipsy do papieru 51 mm, 1 opak=10 szt opak 41 

20. Korektor w długopisie Oval, końcówka metalowa, płaska szt 22 
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21. Korektor w taśmie Patio, 5mm x 10m szt 56 

22. Koszulka A4 krystaliczna, Office products, PBS Connect, gruba, mocna, 50mic, 1 opak=100 szt opak 87 

23. Linijka plastikowa, 30 cm, przeźroczysta szt 5 

24. Marker Pentel, czarny, permanentny, wodoodporny z okrągłą końcówką szt 43 

25. Marker Pentel, czerwony, permanentny, wodoodporny z okrągłą końcówką szt 17 

26. Marker Pentel, granatowy, permanentny, wodoodporny z okrągłą końcówką szt 13 

27. Nożyczki biurowe, Neon Scissors, Penword, 8,5 wielkość szt 12 

28. Nóż do papieru, 9 cm z wysuwanym ostrzem szt 14 

29. Obwoluta na dokumenty A4, L, 1 opak=25 szt, przeźroczysta opak 64 

30. Obwoluta na dokumenty A4, L, 1 opak=25 szt, przeźroczysta, wpinana do segregatora opak 53 

31. Ołówek automatyczny Rystor Boy-Pencil, 0.7 mm szt 74 

32. Ołówek Basic Zenith, trójkątny HB z gumką, zatemperowany szt 66 

33. Rozszywacz Eagle, solidny, wykonany z plastiku i metalu szt 23 

34. Skoroszyt plastikowy Biurfol, zwykły, czerwony, zielony, niebieski, żółty, pomarańczowy szt 85 

35. Skoroszyt plastikowy Biurfol, twardy-sztywny, zawieszany, czerwony, zielony, niebieski, żółty, pomarańczowy szt 500 

36. Spinacze metalowe, trójkątne 25 mm szt 77 

37. Spinacze metalowe, duże 50 mm szt 65 

38. Spinacze kolorowe, Grand T4 duże 50 mm, 18 sztuk szt 10 

39. Taśma klejąca, biurowa 18x30, Grand szt 54 

40. Taśma klejąca, pakowa 48x60 szt 12 

41. Taśma samoprzylepna dwustronna 50mm x25m, typ Smart szt 7 

42. Teczka kopertowa na zatrzask Panta Plast Tai Chi A4, różne kolory szt 10 

43. Temperówka Maped Igloo, jednootworowa, różne kolory szt 17 

44. Tusz do stempli D.Rect 30 ml, czarny szt 11 

45. Tusz do stempli, Noris lub Colop 25 ml, czerwony szt 29 

46. Wkład niebieski do cienkopisu Pilot automat HI-Tecpolnt V5 RT szt 20 

47. Wkład czarny do cienkopisu Pilot automat HI-Tecpolnt V5 RT szt 10 

48. Wkład żelowy, niebieski, 0,5 mm pasujący do Rystor GZ-031 szt 31 

49. Wkład żelowy, czarny, 0,5 mm pasujący do Rystor GZ-031 szt 28 

50. Wkład do długopisu Zenith, metalowy, niebieski szt 50 

51. Wkład do długopisu Zenith, metalowy, czarny szt 28 

52. Wkłady do ołówka automatycznego, HB 0.7 mm  opak 26 

53. Zakładki indeksujące D.Rect, 5x25 sztuk, 45 x 12mm opak 83 

54. Zakreślacz Tetis, żółty szt 64 

55. Zakreślacz Tetis, pomarańczowy szt 45 

56. Zakreślacz niebieski szt 32 

57. Zakreślacz Tetis, zielony szt 27 

58. Zszywacz Nr 10 szt 4 

59. Zszywacz 24/6, Sax 84 lub 39 szt 15 

60. Zszywacz, do 100 kart szt 12 

61. Zszywki do papieru Nr 10, Grand szt 86 

62. Zszywki do papieru 24/6, Grand szt 179 

63. Zszywki do papieru 24/6, Boxer-Q szt 138 

64. Zszywki do papieru 23/10, Eagle szt 16 

 

Część II – Wykaz artykułów papierniczych i papieru ksero: 

Lp Nazwa artykułu Jm Ilość 

1. Koperta C3 HK, biała, samoprzylepna, otwierana z krótszego boku, z paskiem szt 40 

2. Koperty C4 HK, 1 opak=100 szt, białe, samoprzylepne, otwierane z krótszego boku, z paskiem opak 13 

3. Koperty C5 HK, 1 opak=100 szt, białe, samoprzylepne, otwierane z krótszego boku, z paskiem opak 19 

4. Koperty C6 HK, 1 opak=100 szt, białe, samoprzylepne, otwierane z krótszego boku, z paskiem opak 40 

5. Koperty DL HK, 1 opak=100 szt, białe, samoprzylepne, z paskiem opak 2 

6. Koperta E4 HK RBD, brąz, samoprzylepna, otwierana z krótszego boku, z paskiem szt 300 
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7. Koperta bąbelkowa, biała, wew. 180x165, zew. 200x175 szt 50 

8. Kostka klejąca, pakowana w torebkę foliową, 76x76 mm, różne kolory szt 250 

9. Kostka zwykła, pakowana w torebkę foliową, klejona, 85x85 mm, różne kolory szt 155 

10. Papier ksero A3, HP, gram. 80 g/m2, bezpyłowy, białość CIE min. 153, ryza 500 arkuszy ryza 60 

11. Papier ksero A4, HP Office, gram. 80 g/m2, bezpyłowy, białość CIE min. 153, ryza 500 arkuszy ryza 1500 

12. Papier satynowany A4, gram. 120 g/m2, białość CIE min. 168, ryza 250 arkuszy ryza 1 

13. Papier satynowany A4, gram. 160 g/m2, białość CIE min. 168, ryza 250 arkuszy ryza 1 

14. Papier satynowany A4, gram. 200 g/m2, białość CIE min. 168, ryza 250 arkuszy ryza 1 

15. Papier w kratkę do pisania A4, bloczek, 100 kart, gram. 70-80 g/m2, okł. 100 g/m2 szt 12 

16. Papier w kratkę do pisania A5, bloczek, 100 kart, gram. 70-80 g/m2, okł. 100 g/m2 szt 15 

17. Przekładki kartonowe A4, Office Products, 5 kart, różne kolory opak 25 

18. Segregator A4/20, Donau, 2-ring, do akt osobowych szt 10 

19. Segregator A4/35, 2-ring. z etykietą na grzbiecie, grubość: 2,1 mm, gram. 1290 g/m2 szt 90 

20. Segregator A4/50, Donau Master, 2-ring. z etykietą na grzbiecie, grubość: 2,1 mm, gram. 1290 g/m2 szt 90 

21. Segregator A4/50, 4-ring. z etykietą na grzbiecie, grubość: 2,1 mm, gram. 1290 g/m2 szt 20 

22. Segregator A4/80, 2-ring. z etykietą na grzbiecie, grubość: 2,1 mm, gram. 1290 g/m2 szt 286 

23. Skoroszyt papierowy, zwykły szt 170 

24. Skoroszyt papierowy, oczkowy, pełny do segregatora szt 130 

25. 
Teczka z gumką, A4, lakierowana, min. 300g/m2, czerwona, zielona, granatowa, 
niebieska, żółta, pomarańczowa 

szt 280 

26. 
Teczka z gumką 2 VauPe, A4, kartonowa, lakierowana, twarda tektura 1000 g, grzbiet 20 
mm, różne kolory 

szt 140 

27. Teczka wiązana, biała, archiwizacyjna, bezkwasowa BESKID+, 320x250x35, karton pH>7.0, 300 g/m2 szt 1000 

28. Teczka papierowa, wiązana, biała szt 187 

29. Teczka skrzydłowa A4 z rzepem, tektura 2 mm, szerokość grzbietu 40mm, w okleinie kolorowej szt 16 

30. Teczka skrzydłowa A5 z rzepem, tektura 2 mm, szerokość grzbietu 40mm, w okleinie kolorowej szt 10 

31. Teczka do podpisu Warta z alfabetem, A4, bordowa szt 3 

32. 
Zeszyt A4/96 z marginesem w kratkę, Oxford, gram. 80-90 g/m2, laminowana okładka 
1000gsm, cała kartka w kratkę, bez ozdób 

szt 10 

33. Zeszyt A5/32 w kratkę z marginesem, okładka lakier szt 6 

34. Zeszyt A5/96 z marginesem w kratkę, gram. 70-80 g/m2, okładka 1000gsm szt 7 

 

b) powyższe wykazy zawierają nazwy/charakterystykę artykułów biurowych, artykułów 

papierniczych i papieru ksero zalecanych przez producenta urządzenia oraz orientacyjne 

ilości dostaw w okresie objętym zamówieniem. Ilości są wielkościami orientacyjnymi, 

przyjętymi dla celu oszacowania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Dostawcy, 

z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy 

w wielkościach podanych w tabeli, 

c) łączne maksymalne wynagrodzenie nie przekroczy kwoty zaoferowanej przez Wykonawcę 

w ofercie. Jednocześnie Zamawiający gwarantuje, iż minimalna kwota, która zostanie 

zapłacona z  tytułu realizacji przedmiotu zamówienia wyniesie 70% ceny podanej 

w formularzu ofertowym. 

III. Wymagania dla artykułów biurowych, papierniczych i papieru ksero: 

a) muszą być zgodne z opisem podanym w wykazie, o którym mowa w pkt. II, tj.  

 w przypadku podanych nazw własnych artykułów w wykazie, nie dopuszcza się 

produktów równoważnych/ zamiennych.  

b) muszą być nowe, wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu 

na terenie RP, kompletne, zapakowane w oryginalne opakowania producenta, 
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posiadające zabezpieczenia pozwalające na prawidłowe przechowywanie, z etykietami 

jednoznacznie identyfikującymi produkt: podaną nazwą producenta i opisem zawartości; 

opakowania tuszy atramentowych powinny zawierać wskazania terminów przydatności 

do użycia, 

c) parametry jakościowe oraz ilościowe/wydajnościowe/pojemnościowe poszczególnych 

artykułów biurowych muszą być zgodne z wymaganiami Zamawiającego podanymi 

w wykazie, o którym mowa w pkt. II. 

 

 


