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Załącznik Nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia 

(OPZ) 

I. Przedmiot zamówienia obejmuje:  

1. Usługę całodobowej fizycznej ochrony obiektu (budynku i jego otoczenia) Starostwa 

Powiatowego w Siedlcach przy ul. Piłsudskiego 40. 

Charakterystyka obiektu: kubatura – 11 020 m3, powierzchnia parkingu i dróg dojazdowych –

1600 m2, powierzchnia terenu zielonego – 220 m2, kondygnacji – 5, otworów okiennych – 

340 szt., drzwi zewnętrznych – 4 szt., wiata/garaż – 1 szt. (drzwi zewnętrznych – 2 szt.). 

Otoczenie budynku/obiektu obejmuje całkowitą powierzchnię parkingów i dróg dojazdowych. 

2. Monitorowanie sygnałów alarmowych poprzez łącze radiowe wraz z interwencją patrolu 

w obiektach: Starostwo Powiatowe w Siedlcach przy ul. Piłsudskiego 40, oraz Obwód Drogowy 

w Broszkowie, ul. Warszawska 186, gm. Kotuń.  

3. Asysta przy przewozie wartości pieniężnych z kasy Starostwa Powiatowego w Siedlcach przy 

ul. Piłsudskiego 40 do banku i z banku do kasy.  

4. Utrzymanie zieleni i czystości a w okresie zimy odśnieżanie otoczenia budynku Starostwa 

Powiatowego w Siedlcach przy ul. Piłsudskiego 40. 

5. Dokonywanie przeglądów i konserwacji systemu alarmowego (dotyczy Obwodu Drogowego 

w Broszkowie, ul. Warszawska 186, gm. Kotuń). 

6. System alarmowy Zamawiającego w budynku Starostwa Powiatowego w Siedlcach przy 

ul. Piłsudskiego 40 posiada moduły ochrony przeciwpożarowej, które będą podlegały 

bezpośrednio stałemu monitorowaniu przez Wykonawcę i wstępnej weryfikacji przed 

wezwaniem Straży Pożarnej. Moduły ochrony przeciwpożarowej budynku Starostwa 

funkcjonują w ramach systemu alarmowego/przeciwwłamaniowego. 

7. Zamówienie będzie realizowane od dnia 01.01.2020 r., do dnia 31.12.2020 r. 

II. Wielkość i zakres zamówienia: 

1. Wykonywanie usługi całodobowej fizycznej ochrony obiektu (budynku i jego otoczenia) 

Starostwa Powiatowego w Siedlcach przy ul. Piłsudskiego 40 wraz z utrzymaniem zieleni 

i czystości a w okresie zimy odśnieżanie jego otoczenia w zakresie wykonywania czynności 

powszechnie przyjętych dla tego typu usług, a w szczególności: 

1.1. Całodobowe, nieprzerwane pełnienie dyżuru przez pracownika ochrony na portierni 

przedmiotowego budynku zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o ochronie osób i mienia, 

umundurowanego zgodnie z zasadami w niej określonymi, do zadań którego będzie należało: 

a) stałe monitorowanie obrazu z kamer, 

b) udzielanie informacji interesantom w sposób rzeczowy i kulturalny w uzgodnionym zakresie, 

c) prowadzenie książki czynności ochrony, w której należy dokonywać następujących zapisów: 
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 przejęcia służby od poprzednika potwierdzone podpisem, 

 odnotowania kontroli terenu oraz jej wynik, 

 odnotowania wszystkich zdarzeń, 

 adnotacji zakończenia i przekazania dyżuru, 

 każdorazowego wejścia pracownika ochrony do pomieszczeń zamkniętych, przy czym do 

pomieszczeń zaplombowanych pracownik ochrony może wejść jedynie w obecności 

upoważnionej osoby, 

d) wydawanie kluczy do pomieszczeń biurowych, magazynowych i technicznych upoważnionym 

osobom oraz ich przyjmowanie po pracy, 

e) wydawanie i przyjmowanie za pisemnym poświadczeniem kluczy od pomieszczeń szczególnie 

chronionych osobom upoważnionym, 

f) przechowywanie kluczy od pomieszczeń w wyznaczonym miejscu, 

g) otwieranie i zamykanie drzwi wejściowych od budynku, 

h) przyjmowanie i wydawanie kluczy pracownikom sprzątającym pomieszczenia w budynku, 

i) dokonywanie obowiązkowego obchodu chronionego obiektu bezpośrednio po zakończeniu 

pracy urzędu, w tym po zakończeniu prac porządkowo-gospodarczych, 

j) sprawdzenie prawidłowości zaplombowania właściwych pomieszczeń, a o ewentualnych 

nieprawidłowościach natychmiastowe poinformowanie osób upoważnionych, 

k) prowadzenie obserwacji urządzeń i instalacji będących w ruchu ciągłym oraz informowanie 

o zauważonych nieprawidłowościach właściwych osób według przyjętych uzgodnień, 

l) nadzór nad majątkiem znajdującym się w chronionym obiekcie i jego otoczeniu, 

a w szczególności przy wynoszeniu sprzętów z chronionego budynku, sprawdzanie czy 

wykonywane jest to za wiedzą i zgodą właściwych osób według przyjętych uzgodnień, 

m) udostępnianie pomieszczeń w dniach i godzinach wolnych od pracy wyłącznie osobom 

upoważnionym, 

n) egzekwowanie zakazu parkowania przez osoby nieupoważnione w wyznaczonych 

i oznakowanych miejscach postoju przed obiektem, 

o) doraźne rezerwowanie miejsca postoju na parkingu przed obiektem, 

p) udostępnianie wiaty garażowej i garaży wyłącznie osobom upoważnionym, 

q) włączanie i wyłączanie ogrzewania tarasu wejściowego zgodnie z podanym harmonogramem 

i bieżącymi ustaleniami, 

r) zapobieganie i podejmowanie stosownych działań w przypadku kradzieży, zakłócenia 

porządku, pożaru, awarii instalacji elektrycznej, telefonicznej, wodnej, centralnego ogrzewania, 

itp., 

Zamawiający nie precyzuje wymagań co do czasu pracy pracowników ochrony realizujących 

usługę. 

1.2. zapewnienie możliwości wsparcia i kontroli pracownika ochrony pełniącego dyżur na 

chronionym obiekcie przez załogę interwencyjną, 
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1.3. na żądanie Zamawiającego zapewnienie odpowiedniej, dodatkowej ochrony obiektu oraz jego 

otoczenia w szczególnych sytuacjach (np. podczas pobytu w chronionym obiekcie szczególnie 

ważnych delegacji lub gości), 

1.4. asysta przy przewozie wartości pieniężnych z kasy Starostwa Powiatowego w Siedlcach przy 

ul. Piłsudskiego 40 do banku położonego na terenie miasta Siedlce ma się odbywać w dni 

robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 1500-1520 natomiast z banku do kasy Starostwa 

odbywa się sporadycznie na żądanie Zamawiającego (od poniedziałku do piątku w godzinach 

800-1500), wówczas wcześniej jest to uzgadniane na bieżąco. 

1.5. doraźne wykonywanie innych czynności uzgodnionych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 

w trakcie realizacji zamówienia, 

1.6. zapewnienie czystości otoczenia obiektu zgodnie z ustawą z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu 

czystości i porządku w gminach (Dz. U. 2019 poz. 2010 z późn. zm.), a w szczególności: 

- w okresie zimowym odśnieżanie - 7 dni w tygodniu,  24 godziny na dobę w zależności od 

potrzeb (usuwanie i wywóz śniegu i lodu, posypywanie terenów zewnętrznych) – śnieg i lód 

mają być usuwane mechanicznie (obrzeży schodów nie wolno obijać z lodu) lub za pomocą 

środków chemicznych nie zawierających soli; tarasu nie wolno posypywać piaskiem, 

1.7. utrzymanie zieleni otoczenia budynku w okresie wiosenno-jesiennym w dni robocze od 

poniedziałku do piątku do godziny 800 lub po godzinie 1600 lub w dni wolne od pracy Starostwa, 

a w szczególności:  

- strzyżenie trawy i żywopłotów, plewienie, renowacji trawników, w uzgodnieniu 

z Zamawiającym dokonywanie nowych nasadzeń kwiatów, krzewów i drzew dostarczonych 

przez Zamawiającego, 

- systematyczne podlewanie zieleni, nawożenie, zwalczanie chorób i szkodników (nawozy 

i środki chemiczne dostarczy Zamawiający), 

2. Wykonywanie usługi monitorowania sygnałów alarmowych poprzez łącze radiowe wraz 

z interwencją patrolu w obiektach: Starostwo Powiatowe w Siedlcach przy ul. Piłsudskiego 40 

oraz w Obwodzie Drogowym w Broszkowie w zakresie wykonywania czynności powszechnie 

przyjętych dla tego typu usług, a w szczególności: 

2.1. przyjmowanie sygnałów z lokalnych systemów alarmowych do Stanowiska Dowodzenia 

i Monitorowania Alarmów (SDiMA) lub jego odpowiednika w systemie całodobowym, 

2.2. w okresie realizacji usługi zainstalowanie, konserwacja i ewentualna naprawa na koszt 

Wykonawcy nadajników radiowych będących własnością Wykonawcy, 

2.3. uruchomienie nadajników w dniu 01.01.2020 r., 

2.4. demontaż nadajników po wykonaniu usługi w dniu 31.12.2020 r., 

2.5. podejmowanie interwencji na każdy sygnał alarmowy, odebrany przez (SDiMA) lub jego 

odpowiednik z lokalnego systemu alarmowego 

 w godzinach od 2200 do 600 do 10 minut, 

 w godzinach od 600 do 2200 do 15 minut, 

2.6. prowadzenie rejestru sygnałów odebranych z lokalnego systemu alarmowego, 

2.7. udostępnianie Zamawiającemu wyciągów z ww. rejestru w ciągu 14 dni od chwili zdarzenia, 
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2.8. dokonywanie przez Zamawiającego okresowych kontroli prawidłowego działania systemu 

poprzez wywołanie alarmu kontrolnego po wcześniejszym uzgodnieniu z SDiMA, podając 

indywidualne hasło, 

2.9. dokonywanie raz na kwartał przeglądów i zabiegów konserwacyjnych systemu alarmowego, 

zgodnie z zaleceniami producenta w ramach otrzymywanego wynagrodzenia - dotyczy Obwodu 

Drogowego w Broszkowie gm. Kotuń, 

2.10. odnotowywanie w dzienniku konserwacji prowadzonym przez Zamawiającego wykonanych prac 

konserwacyjnych systemu alarmowego (dotyczy Obwodu Drogowego w Broszkowie gm. 

Kotuń), 

2.11. odnotowywanie przez strony w dzienniku konserwacji wszelkich zastrzeżeń i stwierdzonych 

usterek - dotyczy Obwodu Drogowego w Broszkowie gm. Kotuń, 

2.12. dokonywanie napraw systemu alarmowego w czasie nie dłuższym niż 12 godzin od chwili 

stwierdzenia awarii przez Wykonawcę bądź otrzymania zawiadomienia od Zamawiającego, 

w ramach otrzymywanego wynagrodzenia (dotyczy Obwodu Drogowego w Broszkowie gm. 

Kotuń). System alarmowy Zamawiającego na przestrzeni ostatniego roku był naprawiany jeden 

raz. 

2.13. na czas awarii systemu alarmowego lub wymiany nadajnika radiowego obejmowanie dozorem 

fizycznym chronionego obiektu, 

2.14. w przypadku wystąpienia konieczności objęcia dozorem fizycznym chronionego obiektu, która 

to konieczność nie jest spowodowania awarią systemu alarmowego powiadamianie przez 

Wykonawcę upoważnionej przez Zamawiającego osoby i zabezpieczanie chronionego obiektu do 

czasu jej przybycia, w czasie nie dłuższym niż 60 minut od momentu powiadomienia, 

2.15. zabezpieczenie dozorem fizycznym obiektu, w przypadku gdy upoważnionej przez 

Zamawiającego osoby nie uda się powiadomić lub nie przybędzie. Stawka za jedną godzinę 

pracy jednego pracownika ochrony fizycznej wyniesie 50 zł + VAT.      

2.16. w przypadku nieuzasadnionych i nieodwołanych telefonicznie (z podaniem hasła) fałszywych 

alarmów wywołanych przez Zamawiającego, koszt dwóch pierwszych przyjazdów załogi 

interwencyjnej w miesiącu do poszczególnych obiektów wlicza się do ustalonego wynagrodzenia 

za ochronę. Koszt każdego następnego przyjazdu załogi interwencyjnej poniesie Zamawiający 

w wysokości 50 zł + VAT za jeden przyjazd. 

III. Wymagania stawiane Wykonawcy:  

1. Wymagania ogólne: 

1.1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość wykonania usługi, jej zgodność z wymaganiami oraz 

warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia zawartymi 

w niniejszym OPZ. 

1.2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 

1.3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność majątkową za zawinione straty – szkody 

w chronionym i dozorowanym mieniu. 

1.4. Wykonawca jest odpowiedzialny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami 

umowy, wymaganiami zawartymi w ogłoszeniu o zamówieniu oraz poleceniami Zamawiającego. 

1.5. Wykonawca musi posiadać opłaconą polisę ubezpieczeniową, a w przypadku jej braku inny 
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dokument potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę minimum 300 000,00 

zł. Do polisy należy dołączyć dokument potwierdzający jej opłacenie. Polisę należy przedłożyć 

w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

1.6. Wykonawca musi posiadać aktualną koncesję, Ministra Spraw Wewnętrznych wydaną na 

podstawie ustawy z dnia 22.08.97 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. 2018 poz. 2142 z późn. 

zm.) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia. Termin 

ważności koncesji musi obejmować cały okres wykonywania zamówienia. 

1.7. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 

sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 

niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

2. Wymagania organizacyjne: 

2.1. Wykonawca w dniu podpisaniu umowy przedstawi Zamawiającemu wykaz osób, które będą 

uczestniczyć w realizacji (wykonywaniu) przedmiotu zamówienia, wraz z podaniem ich 

kwalifikacji zawodowych oraz wskazaniem zakresu wykonywanych przez nie czynności jak 

również informację o podstawie do dysponowania tymi osobami przy realizacji zamówienia. 

Wykaz ten będzie stanowił załącznik do umowy. 

Zamawiający dopuszcza realizację zamówienia przez osoby posiadające orzeczony stopień 

niepełnosprawności.  

Zamawiający nie dopuszcza umów dzielonych (umowa o pracę oraz umowa zlecenie). Wszystkie 

roboczo – godziny mają być realizowane na podstawie umowy o pracę. 

2.2. Pracownicy wykonujący czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia podlegają 

bezpośrednio Wykonawcy i tylko od niego otrzymują polecenia służbowe. Upoważnieni 

przedstawiciele Zamawiającego mogą wydać dyspozycję ww. pracownikom z pominięciem 

Wykonawcy pod warunkiem odnotowania ich w książce czynności ochrony. Dyspozycje te 

zostaną wykonane, o ile mieszczą się w przedmiocie zamówienia i nie kolidują z przepisami 

prawa, oraz nie wpływają na stan bezpieczeństwa chronionego obiektu. Upoważnieni 

przedstawiciele Zamawiającego mogą odnotowywać w książce czynności ochrony uwagi 

dotyczące zauważonych nieprawidłowości i wnioski odnośnie realizacji przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca ma obowiązek natychmiastowego reagowania na ww. uwagi i wnioski. 

2.3. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego 

z uprawnionymi przedstawicielami Wykonawcy.  

2.4. Wykonawca określi i przedstawi Zamawiającemu: 

a) wykaz osób uprawnionych do kontaktów z Zamawiającym, 

b) wykaz numerów kontaktowych telefonów i faksów, adresów e-mail, 

c) inne niezbędne informacje dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

2.5. Zamawiający udostępni Wykonawcy bezpłatne pomieszczenie wraz z dostępem do energii 

elektrycznej, łączności telefonicznej, urządzeń sanitarnych oraz urządzenie do przechowywania 
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sprzętu w związku z koniecznością utrzymania zieleni i czystości terenów zewnętrznych. 

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia:  

3.1. Zamawiający wymaga aby osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

posiadały wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania. 

Pracownicy ochrony fizycznej obiektu muszą posiadać wpis na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej osób i mienia. 

3.2. zapewnienie stałej łączności (niezależnej od sytemu łączności Zamawiającego) pracownika 

ochrony pełniącego dyżur na chronionym obiekcie z całodobowym stanowiskiem kierowania 

Wykonawcy niniejszego przedmiotu zamówienia, 

3.3. dysponowanie patrolem interwencyjnym, 

3.4. dysponowanie Stanowiskiem Dowodzenia i Monitorowania Alarmów (SDiMA) lub jego 

odpowiednikiem w systemie całodobowym,  

3.5. dysponowanie osobą/osobami posiadającą/ymi niezbędne uprawnienia do konserwacji i napraw 

systemów alarmowych, 

3.6. dysponowanie osobą/osobami do odśnieżania terenu Zamawiającego, 

3.7. dysponowanie osobą/osobami do dbania o zieleń Zamawiającego. 

 


